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Metodické usmernenie

sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/008005/2019-1411 k finan€nej kontrole
vykonavanej podla zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Uvod

Ministerstvo financii SR vydava toto metodické usmernenie podla § 3 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. o finannej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
€. 357/2015 Z. z.¥) s cielom zabezpedit jednotnl aplikaciu ustanoveni zakona ¢&. 357/2015 Z. z. Metodické
usmernenie je zavazné pre organy verejnej spravy vykonavajuce finanénd kontrolu podia zékona ¢. 357/2015Z. z.;
prilohou metodického usmernenia si odporu¢ané vzory, ktoré si organy verejnej spravy mozu upravit s ohfadom
na svoje potreby.

Toto metodické usmernenie sa vydava v nadvéznosti na novelu zakona ¢. 357/2015 Z. z., ktora bola zverejnena
v Zbierke zakonov pod Eislom 272/2018 Z. z. a nadobudla ucinnost 1. januara 2019.

2. Finanéna kontrola

Finanéna kontrola je suhrn Cinnosti zabezpecujlcich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Uéelnosti
finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a az do ich koneéného vysporiadania,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov financnych operacii alebo ich &asti.

21.  Finanéna operacia

Finan¢nou operaciou alebo jej Castou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii, pravny tkon
alebo iny Ukon majetkovej povahy.

Priklady finanénej operacie
Ukony, ktoré predstavujii finanénu operaciu:

Prijem: miestne dane, poplatky, dotacie, granty, transfery a pod.

Poskytnutie: dotacie, granty, nendvratny financny prispevok a pod.

Pouzitie: mzdy, tovary, sluzby, ndjomné, obstaranie hmotného/nehmotného majetku a pod.
Pravny tkon: kipna zmluva, kolektivna zmluva, dodatok k zmluve a pod.

Iny ukon majetkovej povahy: zaradovanie/vyradovanie majetku, likvidacia majetku a pod.

Ukony, ktoré nepredstavuji finanént operaciu':

Inventarizacia majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavézkov (pozn. zistené inventarizacné rozdiely
a ich vysporiadanie podlieha vykonaniu zakladnej financnej kontroly).
Zostavovanie rozpoctu.
Platba stikromnou platobnou kartou.
Uctovanie finan¢nych operécii v tu¢tovnom programe.
Finan¢néa operacia sa méZe delit na ¢asti, a to:
e z casového hladiska: finantna operacia zvyCajne prebieha v niekolkych fazach, t. j. pozostava
z viacerych &asti. Za€ina sa pripravou finan¢nej operacie (napr. rozhodovanie o jej uskutocneni), dale;

samotnou realizaciou finanénej operacie, ktora moze prebiehat tiez v niekolkych astiach (napr. uzavretie
zmluvy, vyplatenie zalohy, vypracovanie objednavky, uhrada faktiry a pod.) a konéi sa az naplnenim

T Aj ked Ukon ako taky nepredstavuje finanén(i operaciu neznamena to, Ze nasledovné Ukony, ktoré sa s tymto Ukonom spéjaju taktiez
nepredstavuju finan€nu operaciu. Napr. inventarizacia ako taka nepredstavuije finanén operaciu, aviak ak je na jej zaklade potrebné vyradit
urcity majetok organu verejnej spravy, vyradenie majetku uz predstavuje pre organ verejnej spravy finanénu operaciu.



jej cielov, resp. dosiahnutim pozadovaného vysledku (napr. vyuctovanie poskytnutych verejnych financii,
overenie dodrzania podmienok finan¢nej operacie potas stanoveného obdobia pri pouziti prostriedkov EU
apod.).

o z hladiska vecnej pdsobnosti: rozdelenie finanénej operacie na ¢asti moze vyplyvat zo zodpovednosti
jednotlivych zamestnancov orgénu verejnej spravy za jednotlivé Useky, resp. oblasti, napr. rozpocet,
verejné obstaravanie, sprava majetku a iné odborné €innosti podfa povahy finan¢nej operéacie.

Priklad finanénej operacie rozdelenej na jednotlivé ¢asti

Pri poskytovani dotacii sa finanéna kontrola vykona napriklad pri tychto Castiach finan¢nej operacie:

* overi sa napr.
+ stlad s rozpoctom, teda dostatok verejnych financii,

+ spravnost definovania podmienok poskytnutia verejnych financii, ich sdlad s osobitnymi predpismi
J

~
* overi sa napr.

+splnenie  kritérii stanovenych vo vSeobecne zavaznom pravnom predpise/uvedenych vo vyzve
zaujemcom/ziadatelom

J

. )
* overi sa napr.

+ stlad zmluvy s relevantnymi pravnymi predpismi
+ stlad zmluvy s vyzvou

* overi sa napr.
+ stlad so zmluvou o poskytnuti dotacie
* stlad s rozpoctom

* overi sa napr.
+ stlad s rozpo¢tom, so vSeobecne zavéznym predpisom
+ dodrzanie U¢elu pouzitia dotécie v stlade so vSeobecne zavaznym predpisom/zmluvou o poskytnuti dotacie

* overi sa napr.
+ stilad so vSeobecne zavaznym predpisom/zmluvou o poskytnuti dotacie
* pri vymozenej sume, €i sthlasi s pozadovanou sumou

L £ € € € £ 4

Finanénd kontrola sa nevykonadva len do Casu vyplatenia verejnych financii, ale musi sa vykonavat
az do posledného momentu dosiahnutia stanovenych cielov finanénej operéacie alebo jej ¢asti. Napr. ak pravnicka
osoba dostane verejné financie na vytvorenie a udrzanie pracovného miesta, ukon&enie financnej operécie je
az v momente splnenia vietkych podmienok poskytnutia verejnych financii, priCom organ verejnej spravy je
povinny vykonavat finanénu kontrolu az do momentu spinenia podmienok/U¢elu poskytnutia verejnych financii.
Ak je udrzanie pracovného miesta ¢asovo ohrani¢ené, napr. pravnicka osoba musi udrzat vytvorené pracovné
miesto 5 rokov, aj poCas tychto piatich rokov je potrebné vykonavat finanénu kontrolu v stlade so zakonom
€. 357/2015 Z. z., nakofko finan¢na operéacia je ukonCena az momentom dosiahnutia jej ucelu.

2.2.  Subjekt vykonavajuci finanénu kontrolu

Finan¢nu kontrolu podla zakona €. 357/2015 Z. z. vykonava organ verejnej spravy, ktorym je subjekt verejne;
spravy podla § 3 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 523/2004 Z. z.) a pravnicka osoba,



prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie. Podla zakona . 523/2004 Z. z. je subjektom verejnej spravy
pravnicka osoba zapisana v registri organizacii vedenom Statistickym Uradom Slovenskej republiky a zaradena
vo verejnej sprave v stlade s jednotnou metodikou platnou pre Eurdpsku dniu.
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STATdat. Subjekty verejnej spravy

Posledna aktualizécia: 05.12.2013 | Pofet zobrazeni: 42360

Stitanie obyvatefov, domov
a bytov 2011 - - . e s . R

Subjekty verejnej spravy sU pravnické osoby zapisané v Statistickom registri organizacii a zaradené vo vergjnej sprave v
- stlade s eurdpskou metodikou ESA 2010 ustanovenou Nariadenim EP a Rady (EU) €. 5492013 z 21. méja 2013 o
Slovstat eurdpskom systéme narodnych a regionalnych Gétov v Eurdpskej dnii.

Otvorené data
Databdizy Emostati Subjekty verejnej spravy 2018

Vybrané tabufky z eurdpskej .
ét";tistiky e pske] @ Subjekty verejnej spravy november 2013 (zip - 1,50 MB)

_ . & Subjekty verejnej spravy oktober 2018 (zip - 1,44 MB
Register organizacii VEKLy vereine) spravy (@ )

‘ Subjekty verejnej spravy

Register priestorovych
jednotiek & Subjekty verejnej spravy jul 2018 (zip - 1,53 MB)

& Subjekty verejnej spravy september 2018 (zip - 1,53 MB)
D
& Subjekty verejnej spravy august 2015 (zip - 1,52 MB)

& Subjekty verejnej spravy jun 2018 (zip - 1,52 MB)
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2.3. Overenie suladu finanénej operacie

Finanénou kontrolou overuje organ verejnej spravy sulad finanénej operacie alebo jej Casti so skutocnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z., ktorymi su:

e rozpocet organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

e rozpoCet organu verejnej spravy na dva rozpoCtové roky nasledujuce po rozpoCtovom roku
podla predchadzajuceho odseku, ak financovanie finanénej operacie alebo jej Casti neskonéi
v prislusnom roku aide o realizaciu verejného obstardvania; to plati, ak ide o Statnu rozpoctovu
organizaciu,

e 0sobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade

ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,

rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,

vnutorné predpisy alebo

iné podmienky poskytnutia verejnych financii.

Za iné podmienky poskytnutia verejnych financii sa povazuju akékolfvek podmienky, ktoré su uvedené, napr.
v osobitnom préavnom predpise, metodike upravujlcej konkrétnu financnu operéciu alebo jej Cast (Skolské jedalne,
socidlny fond a pod.) alebo vo vyzve na predkladanie ziadosti, a ktoré su zname a musia byt spinené
pri poskytovani verejnych financii.

Organ verejnej spravy overuje sulad finan¢nej operacie alebo jej €asti so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona €. 357/2015 Z. z. vZdy podia povahy finantnej operacie. To znamend, Ze finanénou kontrolou sa overuju
tie skutoCnosti, ktoré su pre finan€nu operaciu v danej faze overovania relevantné. Z uvedeného vyplyva, Ze nie je
potrebné pri kazdej finanénej operacii alebo jej Casti vzdy overovat sulad so vSetkymi skutoCnostami uvedenymi
v § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., nakolko kazdu jednotlivi finan¢nu operaciu alebo jej Cast je potrebné
posudzovat mdmdualne s ohladom na jej charakter a ¢as overovania. Napr. pokial organ verejnej spravy nie je
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§tatnou rozpoctovou organizaciou, neoveruje sulad finanénej operacie alebo jej Casti s § 6 ods. 4 pism. b) zakona
€. 357/2015 Z. z. (t. j. s rozpoCtom organu verejnej spravy na dva rozpoCtové roky nasledujice po prislusnom
rozpoctovom roku) alebo pokial ide o finanénu operéciu, ktorou je Uhrada faktury, tato sa neoveruje s § 6 ods. 4
pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. 1. j. s vydanym rozhodnutim, ak takéto rozhodnutie neexistuje.

Finan¢na kontrola je v ramci finan¢ného riadenia druhom prvostupriovej kontroly vykonavanej na riadiacej urovni,
za ktorl zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy (dalej len ,Statutarny organ®). Nedostatky zistené
finanénou kontrolou sa odstrafuju v ramci finanéného riadenia. Organ verejnej spravy je povinny vykonavat
finanénd kontrolu, nakofko t& mu napoméaha zabezpe€ovat spravne finanéné riadenie v rdmci plnenia svojich Uloh.

Ciefom finanénej kontroly je zabezpeCit najma dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Uéelnosti
pri hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finanénych operacii alebo ich Casti, predchadzanie podvodom,
nezrovnalostiam a korupcii a pod., priom jednotlivé ciele je potrebné posudzovat v stvislostiach s prepojenim
na § 6 ods. 4 z&kona €. 357/2015 Z. z.

Priklady overenia so skuto¢nostami uvedenymiv § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

- Vyhlasenie verejného obstaravania - overuje sa stilad s rozpoc¢tom organu verejnej spravy na prislusny rok,
Stlad s planom verejného obstaravania, stlad so vSeobecne zdvéznymi pravnymi predpismi a stlad
s vnutornymi predpismi organu verejnej spravy. Pokial napr. na prislusnu investicénd akciu nie je v rozpodte
organu verejnej spravy alokované dostato¢né mnoZstvo rozpoctovych prostriedkov, organ verejnej spravy méze
vykonat' zmeny rozpoctu v priebehu rozpoctového roka prislusnym rozpoctovym opatrenim, napr. zabezpecit
schvalenie presunu rozpoctovych prostriedkov s podmienkou, Ze po ukonceni verejného obstaravania
zabezpedi dostatok verejnych financii v ramci rozpoCtu organu verejnej spravy na financovanie prislusnej
investicnej akcie.

- Vyradenie/likvidacia majetku - overi sa stlad s vnutornym predpisom organu verejnej spravy, ak je taky
vydany a s rozhodnutim Statutarneho organu o vyradeni/likvidacii majetku.

- Zaplatenie faktury od dodavatela - overi sa stlad s rozpoctom organu verejnej spravy, uzatvorenou zmluvou,
resp. objednavkou.

2.4. Druhy finan¢nej kontroly

Financna kontrola sa vykonava ako zakladna finanéné kontrola, administrativna finanéné kontrola a finan¢na
kontrola na mieste.

Finan¢na kontrola

, e a administrativna SN
zakladna finanéna finanina finanéna kontrola
kontrola kontrola na mieste

3. Zakladna finan¢na kontrola

Zakladna finan¢na kontrola je kontrola, ktora sa vykonava ,dovnutra“ organu verejnej spravy, t. j. tyka sa kontroly
vykonavania jednotlivych ¢innosti v rdmci orgénu verejnej spravy suvisiacich s prijmom, s pouZitim
alebo poskytnutim verejnych financii, s pravnymi Gkonmi alebo s inymi Ukonmi majetkovej povahy. Predstavuje
indtitat, ktory ma zabezpedit predchadzaniu vzniku nedostatkov, podvodov, nezrovnalosti a korupcii
pri hospodareni organu verejnej spravy s verejnymi financiami, teda najma to, aby organ verejnej spravy
nevstupoval do takych zavazkov, na ktorych plnenie nema alebo nebude mat dostatok finanénych prostriedkov.

Zakladnu finanénu kontrolu st povinné vykonavat vetky organy verejnej spravy vo vztahu ku kazdej financnej
operécii alebo jej Casti, ato aj v pripade, ked organ verejnej spravy vykonava overovanie finanénej operécie
alebo jej Casti administrativnou finannou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste. Sulad finan¢nej operacie
alebo jej Casti so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢&. 357/2015 Z. z. sa overuje po cely ¢as
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od jej pripravy az po jej ukonCenie a spinenie vetkych jej cielov, napr. poskytnutie verejnych financii na zaklade
zmluvy — pred uzatvorenim zmluvy sa overuje sulad s rozpoctom, sulad s vysledkom verejného obstaravania, dalej
pred vyplatenim verejnych financii sa overuje sulad so zmluvou, nésledne pri vyiétovani poskytnutych verejnych
financii sa overuje sulad s rozpo¢tom a so zmluvou.

Ak sa zakladnou finan¢nou kontrolou zisti nesulad financnej operéacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢&. 357/2015 Z. z., finanénl operaciu nemozno vykonat, resp. v nej nemozno
pokracovat. Zakladnu finan¢nu kontrolu nemozno v takomto pripade prerusit do ¢asu odstranenia nestladu
finanénej operéacie alebo jej Casti s relevantnymi skutoCnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z.,
nakolko zakon €. 357/2015 Z. z. in&titut preruSenia financnej kontroly neupravuje. Po odstraneni nedostatkov, resp.
naprave stavu, ktory viedol k nesuladu finan¢nej operéacie s relevantnymi skutoénostami podia § 6 ods. 4 zakona
€. 35712015 Z. z., organ verejnej spravy opat vykona zakladnu finanénl kontrolu, pri¢om v ramci tejto uz méze byt
zisteny sulad financnej operécie s relevantnymi skutocnostami podfa § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z. V takomto
pripade uZ je potrebné uviest vyjadrenie v zmysle, Ze finanénu operéaciu je mozné vykonat, resp. v nej pokraCovat.
Z uvedeného vyplyva, ze je mozné rovnaku finanénu operaciu alebo jej €ast overit zakladnou finanénou kontrolou
aj viackrét a s rozlicnym zaverom.

Priklady vykonania zékladnej finanénej kontroly

- Uzatvorenie pracovnej zmluvy - kedZe pracovnd zmluva predstavuje pravny ukon, je potrebné vykonat
zakladnu financnu kontrolu, v ramci ktorej sa overi sulad s rozpoctom orgénu verejnej spravy, s osobitnym
pravnym predpisom, s vnutornym predpisom organu verejnej spravy.

- Prijmové financné operacie - je potrebné sledovat, &i verejné financie boli pripisané na tcet, pripadne prijaté
v pokladni v spravnej vyske. Z uvedeného dévodu je potrebné aj pri prijmovych operaciach vykonavat zakladnu
finanénd kontrolu (napr. pri dotacii elektronickej registracnej pokladne v hotovosti, prijmy z vyberanych
poplatkov, prijem z odoslanej fakttry a pod.).

- Prikaz na pracovni cestu - zakladnou financnou kontrolou sa overi stlad s planom, resp. zameranim
pracovnej cesty, s rozpoctom organu verejnej spravy v pripade poskytnutia preddavku, s vnutornym predpisom
tykajucim sa uskutoCriovania pracovnych/sluzobnych ciest, pripadne sulad s pracovnou néplriou/opisom
Statnozamestnaneckého miesta z dévodu relevancie k pracovnému miestu. Vo faze ztctovania pracovnej cesty
sa overi stlad s rozpoctom organu verejnej spravy, overi sa, i sa pracovna cesta skutocne vykonala (iné
podmienky poskytnutia verejnych financii).

- Vyradovanie majetku - je inym ukonom majetkovej povahy, ktory je potrebné overit zékladnou financnou
kontrolou. Pri vyradovani majetku sa overi sulad s rozhodnutim o vyradeni majetku vydanom podla osobitného
predpisu a vnutornym predpisom.

- Pouzitie platobnej karty organu verejnej spravy zamestnancom - v takomto pripade ide o bezhotovostnu
Uhradu vydavkov organu verejnej spravy, a preto podlieha vykonaniu zakladnej financnej kontroly, kedy je vSak
pouZitie verejnych financii mozné overit' aZ pri vyuctovani vydavkov. Zakladnt finanénd kontrolu je potrebné
vykonat' pri odovzdani platobnej karty prislusnému zamestnancovi a nasledne vZdy pri vyuctovani uhradenych
platieb. V pripade, ak zamestnanec uhradza vydavky prostrednictvom sukromnej platobnej karty, nie je mozné
hovorit o vykonani financnej operécie v sulade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z., nakolko v danom pripade nejde
0 verejné financie. Ak ma organ verejnej spravy upravené vo svojej vnutornej smernici pouZivanie sukromnych
platobnych kariet na sluzobné Ucely, zakladna financna kontrola sa vykona pri vyuctovani jednotlivych platieb,
resp. pri preplacani jednotlivych vydavkov, t. j. az v okamihu, ked' djde k pouZitiu verejnych financii. Zaroven
treba preukazat bezprostrednu suvislost nakupov (prijatych plneni) s ¢innostou organu verejnej spravy.

3.1.  Zodpovednost' za vykonanie zakladnej finanénej kontroly
Zékladnu finanénu kontrolu vykonévaju:

o Statutarny organ alebo nim ur€eny veduci zamestnanec a
e zamestnanec zodpovedny za rozpoCet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podfa povahy finanénej operécie alebo jej Casti na zéklade rozhodnutia Statutarneho organu.

Jednou z 0s6b vykonavajlcich zakladnu finanénu kontrolu je teda vzdy zamestnanec organu verejnej spravy, ktory
je zodpovedny za overenie finanCnej operacie z pohladu urcitej oblasti, napr. overenie suladu s rozpoctom. UrCenie
takého zamestnanca moze byt zabezpecené organizatnym poriadkom alebo podpisovym poriadkom, opisom



pracovnych ¢&innosti jednotlivych zamestnancov, pripadne inou vhodnou pisomnou formou. Ak zamestnanec
organu verejnej spravy vo svojej ¢innosti kumuluje viaceré funkcie ¢innosti organu verejnej spravy (napr. rozpocet
a verejné obstaravanie), vykonava zakladnu finanénu kontrolu za v3etky oblasti prave tento zamestnanec.

Daldou osobou, ktora vykonava zakladnd finanénu kontrolu je $tatutdmy organ alebo nim uréeny veduci
zamestnanec. Statutarny organ moéze urdit vediceho zamestnanca zodpovedného za vykonavanie finanéne;
kontroly v opise pracovnej €innosti, samostatnym dokumentom, vo vnitornom predpise, priCom vhodny je
napr. organiza¢ny poriadok a na neho nadvazujlci podpisovy poriadok. V zmysle uvedeného teda nie je potrebné,
aby Statutarny organ udelil uréenému vediucemu zamestnancovi pini moc vo vztahu k vykonévaniu zakladnej
finanénej kontroly. Uréenie zodpovednosti vediiceho zamestnanca za vykonanie zakladnej financnej kontroly méze
vyplyvat aj z charakteristiky druhu préce, pricom do vykonania z&kladnej finanénej kontroly méze byt zapojenych
viacero vedlcich zamestnancov podla jednotlivych stupfiov riadenia. Vzdy musi byt dodrzana podmienka,
Ze pri vykonavani zakladnej financnej kontroly musi byt pritomny ,prvok veduceho, t. j. nie je mozné, aby ur¢eny
veduci zamestnanec trvalo delegoval povinnost vykonavat zakladnu finanénu kontrolu na zamestnanca, ktory nie
je vo veducej pozicii; uvedenym nie je vyliena moznost doCasne poverit takéhoto zamestnanca zabezpeéenim
vykonavania zakladnej financnej kontroly z dévodu napr. kratkodobej praceneschopnosti, dovolenky alebo
sluzobnej cesty.

Ak ma organ verejnej spravy organizacné Utvary, ktoré samostatne zodpovedaju za verejné obstaravanie, rozpocet,
zmluvy, objednavky a pod., zakladnu finan¢nu kontrolu vykonaju viaceré osoby. V pripade, ak organ verejnej spravy
vzhladom na svoju velkost a personalne kapacity nema veducich zamestnancov, zakladnu finanéni kontrolu
vykonava priamo Statutarny organ spolu s uréenym zamestnancom.

Vykonavanim zakladnej finanénej kontroly minimalne dvomi osobami, organ verejnej spravy zabezpeci dodrzanie
tzv. principu ,kontroly Styroch o€i“.

Priklady zabezpecenia principu ,kontroly Styroch oci“

- Vorganoch verejnej spravy, ktoré maji mensi poCet zamestnancov (napr. menSie skolské zariadenia) a funkcia
zamestnanca zodpovedného za rozpoCet, verejné obstaravanie, prevzatie tovaru, atd. sa kumuluje v jednej
osobe, tato osoba vykona zakladnu finanénu kontrolu za vsetky relevantné oblasti spolu so Statutarnym
organom alebo nim uréenym veducim zamestnancom (riaditel $koly, resp. zastupca riaditefa $koly).

R

-V organoch verejnej spravy s mensim poctom zamestnancov, v ktorych jednotlivé ¢innosti vykonavaju konkrétni
zamestnanci, zakladnd finanénu kontrolu vykonajt viaceri zamestnanci. V tomto pripade, vzhladom na povahu
financnej operécie alebo jej Casti, overi jej sulad s relevantnymi skutocnostami podla § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z. zamestnanec zodpovedny za rozpocet, zamestnanec zodpovedny za VO, atd’ Druhym parom
oCi pre tychto zamestnancov vykonavajucich zakladnd finanénu kontrolu bude Statutarny organ, resp. aspon
jeden uréeny vedlici zamestnanec.

' Zamestnanec
| zodpovedny |
. zarozpobet

+ . ' S0 alebo
. spolocny VZ

Zamestnanec |
| zodpovedny |
za VO /

-V ustrednych organoch $tatnej spravy a ostatnych dostatocne personélne zabezpecenych organoch verejnej
spravy spravidla kaZdu odbornt ¢innost zabezpecuje samostatny ttvar. Zamestnanec zodpovedny za rozpocet



a jeho vedtci zamestnanec overi zakladnou finanénou kontrolou sdlad finannej operacie s rozpoctom,
zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie a jeho vedtci zamestnanec overi stlad s planom verejného
obstaravania, pripadne s osobitnymi predpismi, atd. Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava na vSetkych
stuprioch riadenia organu verejnej spravy.

-0
@

Viykon zékladnej finan¢nej kontroly nie je moZné externalizovat , t. |. presunut zodpovednost za jej vykonanie na inu
pravnicku osobu alebo fyzickll osobu, ktora nie je v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu;
priGom uvedené nie je mozné realizovat ani Upravou vo vnitornom predpise.

Priklad

- Organ verejnej spravy méa zabezpecené spracovanie miezd dodavatelskym spbsobom, avSak zamestnanci
takéhoto dodavatela nie st opravneni podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. vykonavat zakladnu finanénu kontrolu.
Zakladnt finanénu kontrolu vykona Statutarny organ, resp. uréeny veduci zamestnanec, a vecne zodpovedny
zamestnanec. Dokumentacia predloZena a spracovana dodavatelom spravidla sltiZi tymto osobam ako podklad
k vykonu zakladnej financnej kontroly.

Pozn.

VO - verejné obstaravanie
SO - Statutdrny orgén

VZ - vediici zamestnanec

3.2.  Vysledok zakladnej finanénej kontroly

Vlykonanie zékladnej finanCnej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finanénou operéciou
alebo jej Castou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktura, Ziadost o platbu, prijmovy pokladniény
doklad a pod. Orgéan verejnej spravy si moze pre svoje podmienky vytvorit a pouZit aj kryci list (ktory je povazovany
za doklad suvisiaci s finanénou operaciou alebo jej ¢astou). V pripade vacSieho mnozstva finanénych operacii
rovnakého druhu (napr. prijmové/vydavkové pokladnicné doklady) je mozné vykonat zé&kladnu finanénu kontrolu
na jednom spolo¢nom doklade (spolo¢nom/sthrnnom krycom liste) za urcité obdobie. V takomto pripade je vSak
potrebné, aby zo sthrnného krycieho listu bola zrejma identifikacia finanénych operacii alebo ich &asti, ktorych sa
tyka (kolko a akych finanénych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych
dokladoch), a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do suhrnného krycieho listu mozno zahmut len finanéné operacie
alebo ich Casti rovnakej povahy. Rovnaka povaha finanénej operacie zahfa urciti homogénnu oblast &innosti
organu verejnej spravy, ako je napriklad vyberanie poplatkov za odpady, hotovostny prijem do pokladnice,
pravidelné platby za energie, tla¢ a pod.

Na doklade stvisiacom s finanénou operéaciou alebo jej astou sa podla § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. uvadza
meno a priezvisko osoby (spravidla zamestnanca?), ktora vykonala zékladnu finanénu kontrolu, jej podpis, datum
vykonania zékladnej financnej kontroly a vyjadrenie, Ci:

o finannl operaciu alebo jej ast mozno vykonat alebo nemozno vykonat,
¢ vo finan€nej operéacii alebo jej Casti mozno pokracovat alebo nemozno pokracovat alebo

2\/ynimkou je napr. Statutarny organ obce (starosta), ktory nie je zamestnancom obce.



e poskytnuté pinenie treba vymahat alebo poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej Cast uz vykonala.

MoZnost/nemoznost vykonat' finanénu operéciu, pokraéovat vo finanénej operéacii a vymahat poskytnuté plnenie
sa da vyjadrit nielen pouZitim slovného spojenia uvedeného v § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z., ale aj formulaciou
,je/nie je moZné vykonat/pokraovat® a ,je/nie je potrebné vymahat®.

Podla charakteru finanénej operacie sa pri kazdej finanénej operécii uvedie jedno z vy33ie uvedenych vyjadreni
(v jeho pozitivnom alebo negativnom variante), resp. v praxi sa mozu na krycom liste uviest' vSetky vyjadrenia
a vy8krtnu sa tie, ktoré sa na danu finanénu operaciu nevztahuju alebo sa uvedie iba jedno vyjadrenie (v jeho
pozitivnom alebo negativnom variante), ktoré je pre dand finanénu operéaciu relevantné. Zakon €. 357/2015 Z. z.
neSpecifikuje, ktoré vyjadrenie sa méa pouZit pre jednotlivé finanéné operacie a ich Casti. Je na zvéZeni organu
verejnej spravy, s ohladom na charakter financnej operécie, aké vyberie najvhodnejsie vyjadrenie. Je vSak
potrebné zachovavat kontinuitu vzhfadom na pouzivané vyjadrenia vo vztahu k rovnakym typom finanénych
operacii, resp. ich €asti v rdmci jedného organu verejnej spravy.

Priklad pouZitia vyjadrenia je /nie je mozné pokracovat/vykonat

- Ak finanna operacia pozostava z Casti, tak je mozné, aby vSetky osoby vykonavajice zakladnu finanénu
kontrolu uviedli, okrem ostatnych povinnych néleZitosti, na doklade stvisiacom s financénou operaciou
alebo jej ¢astou vyjadrenie ,vo finanénej operacie je mozné pokracovat”, pricom posledna osoba vykonavajica
zakladnu finanénu kontrolu, t. j. napr. Statutarny orgén, resp. urceny veduci zamestnanec, uviedol vyjadrenie
Jinanénu operaciu je mozné vykonat”.

- Ak sa finanCna operacia alebo jej Cast’ overuje viacerymi organizacnymi Utvarmi, je mozZné, aby osoba
prislusného organizaéného utvaru na prvom stupni uviedla vyjadrenie ,vo finanénej operacii je mozné
pokraCovat™ a veduci zamestnanec tohto organizacného dtvaru uviedol vyjadrenie ,finanént operaciu je mozné
vykonat®.

Priklad potvrdenia vykonania zakladnej finanénej kontroly

- Vtomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej financnej kontroly spdsobom, Ze za kaZdl relevantni oblast
vykonava zakladnu finanénu kontrolu na prvom stupni zamestnanec zodpovedny za relevanini oblast’ (tzv.
LPrvy par oci“), a ,druhym parom o¢i* je veduci zamestnanec zodpovedny za relevantni oblast' (v nasom
pripade za rozpocet). Obaja vykonaji overenie stladu finannej operacie s rozpoctom organu verejnej spravy,
resp. inymi skutoénostami stvisiacimi s rozpoctom. Ak zistia, Ze financna operacia je v stlade s tymito
skutocnostami, uvedd vyjadrenie, Ze financni operaciu je mozné vykonat, pricom ostatné nehodiace sa
moznosti na krycom liste vyskrind.



Prvy par oci < |

Druhy par oci -

Prvyparofi ¢—— |

Druhy pér o¢i <—

Zodpovedny zamestnanec za

ancnu operaciu je/niefe mozné vykonat

(napr. rozpocet) YeToY LYol oY e m e 2T YWYV T

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Veduci zamestnanec zamestnanca
zodpovedného za

(napr. rozpocet) ) PR g o

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

ancnu operaciu je/niefe mozné vykonat

Datum: Podpis:

V tomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej finannej kontroly spésobom, Ze overenie na prvom stupni
vykona za vSetky relevantné oblasti (napr. za rozpocet, verejné obstaravanie, majetok a pod.) len jeden
zamestnanec (tzv. ,prvy par o¢i®). ,Druhym parom oci” je v tomto pripade Statutarny organ alebo nim uréeny
veduici zamestnanec. Po vykonani overenia suladu financnej operéacie so vSetkymi relevantnymi skuto¢nostami
podla 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. zamestnanec na prvom stupni kon$tatuje, Ze vo finan¢nej operacii je
mozné pokracovat a Statutarny organ, pripadne vediici zamestnanec konStatuje, Ze finanénu operéaciu je mozné
vykonat.

Zodpovedny zamestnanec za
(relevantné oblasti) <[_vo financnej operacii je/niefe mozné pokr@

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Statutdrny organ alebo veduici

zamestnanec uréeny Statutarnym | — - . .
organom <_finanént operéciu je/niefe mozné vykonat>

(uvedie sa meno, priezvisko S$tatutarneho orgénu alebo
vedticeho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

V tomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej financnej kontroly spésobom, Ze finanénu operaciu overia
na prvom stupni viaceri zamestnanci, ktori st zodpovedni za rbzne oblasti, napr. rozpocet, VO, spravu majetku
(tzv. ,prvy par oci“). Tito zamestnanci v ramci svojej pdsobnosti overia stlad financnej operacie s tymi
skutocnostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ktoré su pre dant financnd operéaciu relevantné;
Ldruhym parom oci“ je v tomto pripade $tatutarny organ. VSetci vykonali overenie suladu finanénej operacie
s relevantnymi skutocnostami podfa § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. a zistili, Ze finanéna operacia je
v stlade s tymito skuto¢nostami, na zaklade ¢oho kon$tatuju, Ze finanénti operéciu je mozné vykonat’ ostatné
nehodiace sa mozZnosti na krycom liste vy$krtna.



Zodpovedny zamestnanec za | —
inanénu operaciu je/piefe mozné vykonat

(napr. rozpocet)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

PI’V)'/ pér o «— | Zodpovedny zamestnanec za

<[_finanénu operéciu je/niefe mozné vykonat

(napr. verejné obstaravanie)

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za

. . ) vz y
¢nu operaciu je/niefe mozné vykonat

(napr. spravu majetku $tatu)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Statutarny organ

Druhy par ofi ¢———__|

[nanént operaciu je/riefe mozné vykonat

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu)

Datum: Podpis:

- Plne sdladny je aj spésob vykonania zakladnej financnej kontroly, ak zamestnanci zodpovedni napr.
zZa rozpocet a verejné obstaravanie uvedu vyjadrenie, Ze vo finanénej operacii je mozné pokracovat'a Statutarny
organ, resp. veduci zamestnanec, uvedie vyjadrenie, Ze finanénu operaciu je mozné vykonat.

Zodpovedny zamestnanec za

Vo financnej operacil je/pie-je mozné pokracoval® _—>

(napr. rozpocet)

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Datum: | Podpis:

PrVy par ocl Zodpovedny zamestnanec za

" L Vo finanénej operécii je/nieje mozné pokracovai
(napr. verejné obstaravanie) D D

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Statutarny organ alebo veduci

Druhy parofi ——F zamestnanec uréeny $tatutirmymd]_financnu operéciu je/niefe mozné vykonat‘)
organom

(uvedie sa meno, priezvisko Statutdrneho organu alebo
vedtceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

V zaujme zabezpecCenia jednoznacného a nespochybnitelného vyjadrenia, mdze zamestnanec vykonavajuci
zakladnu finanénl kontrolu uviest v pripade zistenia nedostatkov aj dovody neslladu finannej operacie
so0 skuto¢nostami podfa § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z..

SkutoCnost, Ze finanénd operécia je v sulade s relevantnymi skutoénostami podfa § 6 ods. 4 zékona
€. 357/2015Z.z. vyplyva zuvedenia mena, priezviska, podpisu a pozitivneho vyjadrenia zodpovedného
zamestnanca. Zakon €. 357/2015 Z. z. nevyzaduje, aby osoby vykonavajlce zakladnu finanénd kontrolu explicitne



uvadzali na doklade sUvisiacom s financnou operéaciou alebo jej Castou, skutoénosti podla § 6 ods. 4 zakona
€. 357/2015 Z. z., s ktorymi sulad finanénej operacie alebo jej ast overili, avSak je potrebné, aby osoby
vykonavajuce zakladnu financnu kontrolu overili sulad finan¢nej operacie so v8etkymi skutoCnostami uvedenymi
v§ 6 ods. 4 zakona ¢&. 357/2015 Z. z., ktoré su pre danu finanén( operaciu alebo jej Cast relevantné. Pokial
Statutarny organ usudi, ze pre podmienky organu verejnej spravy je vhodné uvadzat na doklade suvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej €astou konkrétne skutoCnosti podia § 6 ods. 4 zakona ¢&. 357/2015 Z. z., s ktorymi
je finanéna operacia alebo jej ¢ast v stlade (napr. finanéna operacia je v stlade s rozpoCtom organu verejne;
spravy, s konkrétnym ustanovenim osobitného predpisu alebo s vnitornym predpisom), mdzu sa na suvisiacom
doklade tieto skuto¢nosti uvadzat, uvedené je vSak nad ramec zakona ¢&. 357/2015 Z. z.

Konétatovanie, Ze sa zakladna finan¢né kontrola uskutoCnila, pri¢om je vyjadreny len suhlas s finanénou operéaciou,
nie_je postacujiice a nie je v sulade so zadkonom €. 357/2015 Z. z. Zakon €. 357/2015 Z. z. vSak nevyluCuie,
aby osoba, ktora nevykonava zakladnu finan¢nu kontrolu, vyjadrila svoj postoj k prislusnej financnej operacii
alebo jej Casti napr. vyjadrenim ,suhlasim®, t. j. finanné operacia alebo jej ¢ast' je overend zakladnou finan¢nou
kontrolou relevantnymi osobami, ktoré jej vykonanie potvrdia nalezitym spbsobom na doklade sUvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou, a napr. Statutarny organ na takyto doklad eSte uvedie svoje stanovisko
k finanénej operacii alebo jej Easti formulaciou ,sthlasim®. Takyto Ukon je v§ak nad ramec zakona €. 357/2015 Z. z.
a nepovazuje sa za vykonanie zékladnej financnej kontroly.

Priklad vyjadrenia suhlasu nad ramec vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

Zodpovedny zamestnanec za

(relevantné oblast) V0 financnej operécii je/nieje mozné pokra@
Osoby, ktoré vykonali zakladnu (uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
finanénu kontrolu nélezite potvrdili Datum: | Podpis:
jej vykonanie na krycom liste, _ —
ktory mozno povazovat za doklad <— \élte:tiﬁgrnyr:aonr]ge;;:?ec urceny</,ﬁaanc“nu operaciu je/piefe mozné vykonat*)

suvisiaci s financnou operaciou

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Vyjadrenie S$tatutameho organu ¢——  Vyjadrenie &tatutameho organu: stihlasim/nesihiasim®
nadrdmec zadkona, nepovazuie
sa  zavykonanie  zakladnej podpis Statutameho organu

finanénej kontroly

Odporucany vzor krycieho listu, ktory obsahuje vSetky moZnosti vyjadrenia zamestnancov, vykonavajdcich
zakladnu financnu kontrolu, je uvedeny v prilohe €. 1. Ide o univerzalny kryci list, ktory je mozné pouZzit pre rézne
typy finanénych operacii. Pokial sa pouziva kryci list pre rovnaky typ operacii, uvadza sa iba jedno relevantné
vyjadrenie, pricom musi byt umoznené osobe vyjadrit pozitivny, resp. negativny vyrok.

3.3.  Pripady nevykonavania zakladnej finanénej kontroly

Zakladnu finanénd kontrolu nevykonava organ verejnej spravy pri pineni tloh integrovaného zachranného systému
a Policajny zbor, Hasi¢sky a zachranny zbor, Horska zachranna sluzba, finanéna sprava v oblasti colnictva,
ozbrojené sily Slovenskej republiky, Zbor vézenskej a justiénej straZe, Narodny bezpeénostny urad Slovenskej
republiky a spravodajské sluzby pri plneni tych uloh, ktoré neznesu odklad. Pri inych ako vySSie oznaCenych
Cinnostiach sU uvedené organy verejnej spravy povinné vykonat zakladnu finanénud kontrolu.

Taktiez sa zakladna finanéna kontrola nevykonava pri odstrariovani dosledkov prevadzkovych havérii a inych
havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme
ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania Skoddm na majetku. AvSak, ak ide o beznu opravu majetku
organu verejnej spravy, ktora sice suvisi s prevadzkovou havariou, ale pritom uz nehrozi nebezpecéenstvo vzniku



Skody na majetku alebo ohrozenie zivota a zdravia, organ verejnej spravy je povinny vykonat' zakladnud finanéni
kontrolu.

Priklad, kedy sa nevykona zakladna financna kontrola

- Havarijna situdcia, kde sa predchadza skodam na majetku a zdravi vznikne, ak v budove organu verejnej spravy
praskne vodovod, a treba vodu ihned zastavit. Privola sa havarijna sluzba a nevykona sa zakladna finanéna
kontrola. Ak vSak prasknuty vodovod poskodil inventar organu verejnej spravy (koberce, nabytok, podlahu),
ktory treba vymenit, alebo treba vymalovat po zateCenej vode steny, tak v takomto je uz potrebné zakladnu
finanénd kontrolu vykonat, lebo nedochadza k dalSiemu poskodzovaniu majetku, ani ochrane Zivota alebo
zdravia. Znamena to, Ze zakladna financna kontrola sa nevykonava iba v pripade tych havarijnych stavov,
ktorych odstranenie nasledkov neznesie odklad v zaujme ochrany zdravia, Zivota a predchadzania Skodam
ha majetku.

3.4.  Uprava zakladnej finanénej kontroly vo vniitornom predpise organu verejnej spravy

Organ verejnej spravy si vramci vytvorenia, zachovavania a rozvijania finanéného riadenia spravidla upravi
vykonavanie zakladnej finanCnej kontroly, administrativnej finannej kontroly a financnej kontroly na mieste
vo svojom vnatornom predpise v sulade so zakonom ¢&. 357/2015 Z. z.

V ramci zakladnej finanénej kontroly méze byt vo vnitornom predpise upresnené, ktori zamestnanci st zodpovedni
za jej vykonanie pre jednotlivé oblasti ¢innosti organu verejnej spravy. Vo vnutornom predpise je vhodné upravit
aj urenie veduceho zamestnanca, pripadne jeho zastupenie v ¢ase jeho nepritomnosti.

3.5.  Elektronicka forma vykonu zakladnej finanénej kontroly

Ak je finanéna operacia alebo jej ¢ast vykonavana elektronickou formou, napr. prostrednictvom elektronického
registratirneho systému, organ verejnej spravy moze vykonavat zakladnu finanénu kontroly aj elektronicky, ak ma
na to vytvorené dostatoéné materialno-technické podmienky. Organ verejnej spravy v takomto pripade zodpoveda
za bezpeCnost a ochranu pred neopravnenym pristupom k spracovavanym a uchovavanym udajom
a pred ich zneuzitim a stratou. Viykonanie zakladnej finanénej kontroly elektronickou formou musi spifiat naleZitosti
ustanovené zakonom ¢&. 357/2015 Z. z., t. j. musi byt uvedené meno, priezvisko, podpis osdb vykonavajlcich
zakladnu finanénu kontrolu, datum vykonania zakladnej financnej kontroly a prislusné vyjadrenie. Zakladna
finanéna kontrola musi byt vykonana tak, aby nebolo mozné Ziadnym spbsobom spochybnit jej vykonanie
v pripadnom dalSom spravnom konani, resp. konani podla osobitnych predpisov. Pouzité elektronické prostriedky
musia umoznit zachytenie obsahu vykonanej zakladnej finanénej kontroly a z pouZitych elektronickych prostriedkov
musi byt mozné jednoznacné a nespochybnitelné urCenie osoby, ktora zakladnu finanénl kontrolu vykonala.
Elektronicky vykon zakladnej finan&nej kontroly musi spifiat podmienky autenticity, integrity a nepopieratelnosti.
V pripade naleZitosti ,podpisu“ sa musi zabezpelit jednoznaéna nezamenitelna identifikacia zamestnanca
vykonavajuceho z&kladnu finannu kontrolu. Pri podpisani zakladnej finannej kontroly kvalifikovanym
elektronickym podpisom alebo kvalifikovanou elektronickou pe¢atou v stlade s § 40 ods. 4 Obéianskeho zakonnika
a so zakonom €. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnutornom trhu a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o déveryhodnych sluzbach) je zabezpecené, Ze je vzdy zachovana
pisomna forma. V pripade pouZitia iného elektronického podpisu, napr. elektronickej parafy, je potrebné dokazovat
jeho autorstvo a nepopieratelnost. PouZivanie inych formatov podpisov ako kvalifikovany elektronicky podpis, resp.
kvalifikovana elektronicka peéat, ak sa na tom vSetky strany dohodnd, je mozné s vedomim moznych $kéd a
nezrovnalosti v dalSom konani vyplyvajucich z takéhoto postupu.

Z dévodu jednoznacnosti je vhodné vo vnatornom predpise upravit' aj elektronicky vykon zakladnej financnej
kontroly.

4, Administrativna finanéna kontrola

Administrativnu finan¢nu kontrolu je organ verejnej spravy povinny vykonat, ak poskytne alebo poskytol verejné
financie inej pravnickej osobe alebo fyzickej osobe alebo ak sa verejné financie poskytuju v stlade s osobitnym
predpisom (finanéné prostriedky urené na ciel Eurépska uzemna spolupraca). Administrativna finanéna kontrola
sa vykonava od momentu vzniku pravneho naroku na poskytnutie verejnych financii, a to od uzatvorenia zmluvy
alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych financii aZ po ich vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok,
na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli.



Administrativna finan¢na kontrola za¢ina vykonanim prvého ukonu povinnej osoby voéi opravnenej osobe. Zakon
€. 357/2015 Z. z. blizSie neSpecifikuje prvy ukon povinnej osoby vodi opravnenej osobe. Je na uvazeni organu
verejnej spravy, s ohladom na charakter finanénej operécie, vyhodnotit, ktory Ukon povinnej osoby sa na ucely
administrativnej financnej kontroly povazuije za jej prvy Ukon, pripadne uvedené interne upravit, napr. vo vnuitornom
predpise alebo manuali. Prvym tkonom povinnej osoby voCi opravnenej osobe mdZe byt napr. predlozenie Ziadosti
o platbu alebo predlozenie zuétovania pri poskytnuti dotacie alebo inych prispevkov.

Ak po ukonCeni administrativnej finanénej kontroly nastand vyznamné skutoCnosti, ktoré budu vyzadovat
vykonanie opatovnej administrativnej finanénej kontroly, napr. zistenia inych kontrolnych organov, organ verejnej
spravy, t. j. opravnena osoba, mbze vykonat opatovni administrativnu finanénl kontrolu z vlastného podnetu.
Opatovna administrativna financna kontrola sa zacne prvym ukonom opravnenej osoby voCi povinnej osobe.
Ani v takomto pripade zakon ¢&. 357/2015 Z. z. blizSie neSpecifikuje prvy Ukon. Rovnako je potrebné, aby si
oprévnena osoba nastavila prvy ukon interne, napr. vo vnitornom predpise alebo manuali. Takymto ukonom méze
byt napr. zaslanie informacie o vykone opatovnej administrativnej financnej kontroly. Opatovnou administrativnou
finanénou kontrolou sa overia iba tie skutoénosti, ktoré oddvodriuju jej zacatie, t. j. nie je potrebné overit v3etky
skutoCnosti, ktoré suvisia s finanénou operéciou tak, ako to bolo potrebné pri pdvodnej administrativnej finanéne;
kontrole.

Administrativnou finanénou kontrolou sa rovnako ako pri zakladnej finanénej kontrole overuje sulad finanénej
operécie alebo jej Casti s relevantnymi skutonostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z.

Priklad, kedy sa vykona administrativna finanéna kontrola

- Pri poskytovani dotacii v pésobnosti organu verejnej spravy, ked' sa dotacia poskytuje na zaklade pisomnej
zmluvy o poskytnuti dotacie uzavretej medzi organom verejnej spravy a Ziadatelom (fyzickou osobou
alebo pravnickou osobou), je momentom vzniku zavézku poskytnutia verejnych financii préve uzatvorenie
zmluvy. V pripade, Ze podmienkou poskytnutia vergjnych financii po_uzatvoreni zmluvy je zaslanie Ziadosti
o platbu a suvisiacich dokladov, administrativna finanéna kontrola sa vykona na zaklade predloZenej Ziadosti
o platbu a dokumentécie, t. j. v ¢ase po uzatvoreni zmluvy a pred poskytnutim verejnych financii. Procesy, ktoré
predchadzaju uzatvoreniu zmluvy (napr. posudzovanie Ziadosti o pridelenie dotacie, rozhodnutie komu bude
dotécia pridelena a pod.), sa overuju iba zakladnou finan¢nou kontrolou.

poskytnutie
verejnych financii

S posudzovanie uzatvorenie
vyhlasenie vyzvy » Ziadosti » zmluvy

- Pri poskytovani financéného prispevku/dotacie organom verejnej spravy na zaklade uzatvorenej zmluvy
So Ziadatelom, na zéklade rozhodnutia alebo na zaklade zakona je Ziadatel spravidla povinny tento financny
prispevok/dotaciu zuctovat' a predloZit dokumentaciu, napr. informaciu, doklady, spravu o jeho pouZiti.
Pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti financného prispevku sa vykona len zakladna finanéna kontrola.
Administrativna finanCna kontrola sa vykona aZz po poskytnuti finanéného prispevku/dotacie na zéaklade
predloZeného zuctovania a dokumentacie o pouZiti finanéného prispevku povinnou osobou. Organ verejnej
spravy overi spravnost pouZitia poskytnutych verejnych financi.

-V pripade poskytnutia dotacie na mzdy a prevadzku pravnickej osobe zriadenej obcou, napr. materska Skola,
zakladna $kola, sa verejné financie poskytuju zriadovatelovi (t. j. obci) takejto pravnickej osoby prostrednictvom
okresného uradu v sidle kraja. Zriadovatel je povinny organu verejnej spravy, ktory mu poskytol verejné
financie, zuctovat poskytnuté verejné financie. V tomto pripade administrativnu finanénd kontrolu vykona
okresny drad v sidle kraja po predloZeni dokladov k zuctovaniu zo strany zriadovatela, pricom sa overi pouZitie
verejnych financii.



vyhlasenie » posudzovanie uzatvorenie poskytnutie N
vy2vy Ziadosti » zmluvy ’ verejnych z(gtovanie

financii
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Priklad, kedy sa vykona opdtovna administrativna finanéna kontrola

- Orgén verejnej spravy uzavrel so Ziadatefom (fyzickou osobou alebo pravnickou osobou) pisomnu zmluvu
0 poskytnuti nenavratného financéného prispevku. Podmienkou poskytnutia verejnych financii bolo, aby Ziadatel
po uzatvoreni zmluvy predloZil organu verejnej spravy Ziadost o platbu a stvisiace doklady. Na zéklade
predloZenej Ziadosti o platbu vykonal organ verejnej spravy administrativnu finanénd kontrolu, ktorou nezistil
nedostatky. Stcasne organ verejnej spravy vykonal zakladnd finanénu kontrolu s pozitivnym vyjadrenim v zneni
Jfinhancnu operaciu mozno vykonat* a na zéklade toho vyplatil Ziadatelovi verejné financie. Nasledne MF SR
vykonalo v organe verejnej spravy viadny audit, ktorého cielom bolo o. i. overit opravnenost verejnych financii
vyplatenych Ziadatelovi. Vladnym auditom bol zisteny nedostatok spocivajuci v nedostatoéne vykonanej
administrativnej finannej kontrole zo strany organu verejnej spravy (napriklad z dévodu, Zze MF SR
identifikovalo zavazné pochybenia v oblasti verejného obstaravania, ktoré organ verejnej spravy nezistil, avSak
ak by finan¢nu kontrolu vykonal dostato¢ne, na zaklade dostupnych dokladov mal organ verejnej spravy tieto
pochybenia identifikovat). V nadvéznosti na to MF SR navrhlo odporicanie k uvedenému nedostatku vykonat
opétovne finanénu kontrolu zo strany organu verejnej spravy. KedZe organ verejnej spravy disponoval
potrebnou dokumentaciou (nebolo potrebné vykonat overenie na mieste, t. j. financnd kontrolu na mieste),
vykonal na zaklade uvedeného opétovnu administrativnu finanéni kontrolu voci Ziadatelovi.

V sOvislosti s vykonavanim administrativnej finan¢nej kontroly je potrebné rozliSovat dve formy nakladania
s verejnymi financiami, a to pouzitie verejnych financii a poskytnutie verejnych financii. Administrativna finanéna
kontrola sa vykona len v pripade poskytnutia verejnych financii inej osobe. Osoba, ktorej boli poskytnuté verejné
financie, napriklad prostrednictvom dotacii, grantov, finanénych prispevkov, tieto prostriedky dalej pouzije
na stanoveny Ucel alebo ich dalej poskytne. PouZitie verejnych financii na urCeny Ucel je kone€na faza toku
verejnych financii, napr. pouZitie na Uhradu za objednand sluzbu, kipu spotrebného materidlu, vyplatenie miezd,
Uhradu faktur. Pokial verejné financie pouziva priamo organ verejnej spravy, nema povinnost vykonavat
administrativnu finan€nu kontrolu, tym vSak nie je dotknuta jeho povinnost vykonavat zakladnu finannu kontrolu
v stlade so zakonom €. 357/2015 Z. z.

Priklad poskytnutia verejnych financii

- Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe alebo pravnickej osobe nendvratny financny prispevok
(napr. na podporu cestovného ruchu, podporu podnikatelského prostredia a pod.). Fyzicka osoba
alebo pravnicka osoba, ktora poskytnuty prispevok pouZie, ma postavenie povinnej osoby pri vykonavani
administrativnej finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste, nakolko je povinna dokladovat tcel pouZitia
nenavratného finan¢ného prispevku.

Priklad pouZitia verejnych financii

- Verejné financie poskytnuté organom verejnej spravy fyzickej osobe alebo pravnickej osobe vo forme prispevku
na uhradu sluzby z rozpoctu organu verejnej spravy na zaklade zmluvy o sluzbach (pravne sluzby, sluzby
na zabezpecCenie autobusovej prepravy, a pod.) uzatvorenej medzi organom verejnej spravy a fyzickou osobou
alebo prévnickou osobou, nepodliehaju overeniu administrativnou financnou kontrolou. Verejné financie nie st
v tomto pripade poskytované inej osobe za ucelom ich nasledného/dalsieho pouZitia, ale su priamo pouZité
na Uhradu dohodnutej sluzby. V takychto pripadoch fyzicka osoba alebo pravnicka osoba nepreukazuje organu
verejnej spravy ucel pouZitia verejnych financii, nakolko tieto jej boli uhradené orgdnom verejnej spravy
na zéaklade zmluvného naroku alebo iného pravneho naroku.

41.  Vztah administrativnej finanénej kontroly a zakladnej finanénej kontroly

Vlykonanim administrativnej financnej kontroly nezanika povinnost orgénu verejnej spravy vykonat' aj zakladnu
finanénl kontrolu. Administrativnu finannd kontrolu vykonava organ verejnej spravy, t. j. oprdvnenad osoba,



voCi pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, t. j. povinnej osobe, ak jej poskytne alebo poskytol verejné financie
alebo ak sa verejné financie poskytuju v sulade s osobitnym prepisom. Z uvedeného vyplyva, Ze ide o kontrolu
smerom ,von“ z organu verejnej spravy. Naproti tomu, zakladna finan¢na kontrola je kontrolou smerom ,dovnutra®“
organu verejnej spravy, kedy organ verejnej spravy konstatuje (pre seba), €ije alebo nie jej mozné finanénd
operéaciu alebo jej ¢ast vykonat, je alebo nie je mozné vo finanénej operéacii alebo jej ¢asti pokraCovat, alebo je
alebo nie je potrebné vymahat poskytnuté pinenie, ak sa financna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Viykonanie zakladnej finan€nej kontroly sa potvrdzuje na doklade slvisiacom s finanénou operaciou, priCom
za takyto doklad moZno povaZzovat aj spravu z administrativnej financnej kontroly. V takomto pripade osoby
vykonavajlce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuijt jej vykonanie (uvedenim skuto€nosti podla § 7 ods. 3 zakona
¢. 357/2015 Z. z.) na rovnopise spravy z administrativnej finannej kontroly, ktory sluzi pre interné Ucely (zalozenie
do spisu), a teda v ziadnom pripade nema byt vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly uvedené na sprave, ktora sa
zasiela povinnej osobe. Dévodom je skutoénost, Ze vysledok zakladnej finanénej kontroly sluzi pre potreby organu
verejnej spravy a nie je ur€eny pre povinnu osobu.

Priklad vztahu administrativnej finanénej kontroly a zakladnej financnej kontroly

- Prijimatel nenavratného finanéného prispevku predloZi organu verejnej spravy Ziadost o platbu na zaklade
uzatvorenej zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku. Organ verejnej spravy, ako opravnena
o0soba, vykona administrativnu finanénd kontrolu voci prijimatefovi, ako povinnej osobe, na zaklade predloZenej
Ziadosti o platbu. Opravnena osoba v ramci kontroly identifikuje nedostatky, v nadvéznosti na o vypracuje
navrh spravy a nasledne spravu. Sprava je vystupom z administrativnej finannej kontroly a jej zaslanim je
administrativna financna kontrola skonGend. Organu verejnej spravy vSak nezanika povinnost vykonat zakladnu
finanénd kontrolu v suvislosti s finanénou operaciou, vo vztahu ku ktorej vykonal organ verejnej spravy
administrativnu finan¢nu kontrolu. Na zaklade nedostatkov zistenych pocas administrativnej finanénej kontroly
méZe organ verejnej spravy v ramci zakladnej finan¢nej kontroly skonStatovat’ napr. Ze vo finanénej operacii,
resp. v jej Casti, nie je mozné pokracovat. Uvedené mdZe napr. znamenat, Ze organ verejnej spravy nevyplati
prijimatelovi verejné financie vo vztahu k overovanej Ziadosti o platbu, resp. jej vyplati verejné financie
v zniZenej sume. Uvedenym vSak nie je dotknuta mozZnost' vykonat dalSiu zakladnu finanénu kontrolu po tom,
¢o prijimatel napravi zistené nedostatky. Na zaklade tejto zakladnej financnej kontroly uz mdZe organ verejnej
spravy skonStatovat, Ze vo finannej operacii, resp. jej ¢asti, je mozné pokraCovat, pripadne je mozné finan¢nu
operaciu vykonat, a verejné financie prijimatelovi vyplati.

4.2.  Zodpovednost' za vykonanie administrativnej finanénej kontroly

Administrativnu finanénu kontrolu, tak ako zé&kladnu finanénu kontrolu, vykonava Statutarny organ alebo nim uréeny
veduci zamestnanec a zamestnanec zodpovedny za rozpoCet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné ¢innosti podla povahy finanénej operacie alebo jej Casti na zaklade rozhodnutia Statutdrneho organu.
Osoby zodpovedné za vykonanie administrativnej financnej kontroly spravidla vykonaju aj zakladnu finanénu
kontrolu, zéroved v3ak plati, ze do procesu administrativnej finanénej kontroly mézu byt zapojeni aj ini
zamestnanci, ktorym zodpovednost vyplyva z organizaéného usporiadania alebo na zéklade priameho urCenia
Statutarnym organom.

Priklad vykonania administrativnej financnej kontroly suc¢asne so zakladnou finanénou kontrolou

- Vpripade zaslania dokumentacie k ztctovaniu dotacie povinnou osobou, mbZe administrativnu finanénu
kontrolu vykonat’ zamestnanec ekonomického oddelenia, jeho veduci zamestnanec a méze byt do procesu
zapojeny aj zamestnanec zodpovedny za verejné obstardvanie ajeho veduci zamestnanec. Vykonanie
zakladnej financnej kontroly sa uvedie na sprave z administrativnej financnej kontroly, pricom rovnopis spravy
z administrativnej financnej kontroly s potvrdenim vykonania zakladnej finan¢nej kontroly sa nezasiela povinnej
osobe, ale zaloZi sa do spisu.

4.3.  Vysledok administrativnej financ¢nej kontroly

Na rozdiel od zakladnej finanénej kontroly, ktorej vykonanie sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finan¢nou
operéciou alebo jej Castou, vysledkom administrativnej financnej kontroly je spravalCiastkova sprava, ktorej
vypracovaniu v pripade identifikovania nedostatkov predchadza vypracovanie navrhu spravy/Ciastkovej spravy;
v osobitnych pripadoch je vysledkom administrativnej finanénej kontroly zaznam (vid kapitola 6).



4.4.  Pripady nevykonavania administrativnej finanénej kontroly
Zakon €. 357/2015 Z. z. v § 8 ods. 2 a 3 uvadza vynimky z povinnosti vykonat administrativnu finanénu kontrolu.

Administrativna finan¢na kontrola sa nevykona pri pouziti verejnych financii z rozpo¢tu organu verejnej spravy,
ktoré stvisia so zabezpeCenim vlastnej prevadzky organu verejnej spravy, subjektov zapojenych na jeho rozpocet
a subjektov v jeho vecnej pdsobnosti. Napr. rozpoctovy proces poskytovania verejnych financii rozpoétovym
a prispevkovym organizaciam sUvisiaci so zabezpecenim ich vlastnej prevadzky na mzdy, sluzby, nakup hmotného
majetku a pod., t. j. vydavky na vlastnu prevadzku. Pojem ,zabezpecenie vlastnej prevadzky* nie je definovany
v zakone €. 357/2015 Z. z., pri jeho vymedzeni sa vychadza z § 261 ods. 2 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik v zneni neskorSich predpisov aopatrenia Ministerstva financii SRz 8. decembra 2004
¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organizatné klasifikdcia a ekonomicka
klasifikacia rozpoétovej klasifikacie v platnom zneni. ZabezpeCovanie vlastnej prevadzky je spojené nielen
s beZnymi vydavkami, ale aj s kapitalovymi vydavkami. Podla predmetného opatrenia ekonomicka klasifikacia
vymedzuje bezné vydavky najma ako rozpoctové vydavky na mzdy, platy, poistné, tovary a sluzby. Kapitalovymi
vydavkami sa rozumeju najma rozpoctové vydavky na obstaranie a zhodnotenie hmotného majetku a nehmotného
majetku a pod. bez ktorych organ verejnej spravy nevie zabezpedit vykonévanie ¢innosti, na ktoré bol zriadeny.
Teda aj v pripade pouZitia kapitalovych vydavkov na zabezpecCenie vlastnej prevadzky organu verejnej spravy,
resp.  poskytnutia  kapitalovych ~ vydavkov v prospech  podriadenej  organizécii, ktoré  suvisia
so zabezpeCenim jej prevadzky, nie je povinnost vykonavat administrativnu finanéna kontrolu.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna financna kontrola podla § 8 ods. 2 zékona o finan¢nej kontrole

- Pokial organ verejnej spravy vynaklada verejné financie na zabezpeCenie viastnej prevadzky, napriklad
vydavky na dodavku energii, na obstaranie softvéru, licencie atd., tak ide o pouZitie verejnych financii a nie
o ich poskytnutie. Organ verejnej spravy pouZiva verejné financie priamo, t. j. nejedna sa o poskytnutie
verejnych financii tretej osobe, a z toho dévodu nema povinnost' vykonat administrativnu finan¢nu kontrolu, ma
v8ak povinnost vykonat' zakladnt finanénu kontrolu. Ak organ verejnej spravy poskytol svojej rozpoctovej
organizacii verejné financie na zabezpecenie jej vlastnej prevadzky, t. j. tato rozpoctova organizacia pouZije
poskytnuté verejné financie napr. na mzdy, nakup kancelarskych potrieb, nakup vybavenia kancelarii, organ
verejnej spravy nevykonava administrativnu finanénu kontrolu podla zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Dal$ou vynimkou z povinnosti vykonat administrativnu finanénu kontrolu st pripady, ak sa finanéna operacia alebo
jej East vykonava na zaklade spravneho konania, sidneho konania, certifikaéného overovania alebo iného konania
podla osobitnych predpisov (napr. konanie o Ziadosti o nenavratny finanCny prispevok), nakolko v3etky tieto
procesy umozAuju povinnym osobam voéi zaverom organu verejnej spravy podat opravny prostriedok (napr. vo
forme némietok, odvolania a pod.).

Priklad, kedy sa nevykona administrativna financna kontrola podla § 8 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

- Ak je orgéan verejnej spravy povinny nahradit' v ramci stidneho konania fyzickej osobe alebo pravnickej osobe
nahradu trov konania, takéto poskytnutie verejnych financii nepodlieha administrativnej financnej kontrole.

- Poskytovanie socialnych Stipendii verejnou vysokou S$kolou podfa spravneho poriadku nepodiieha
administrativnej financnej kontrole.

- Poskytovanie davok zo socialneho zabezpecéenia nepodlieha administrativnej financnej kontrole, nakolko ide
0 konanie podla osobitného predpisu (zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorSich
predpisov).

V praxi sa v3ak vyskytuju aj dalSie pripady nad ramec vynimiek podla § 8 ods. 2 a 3 zakona €. 357/2015 Z. z., kedy
nedochadza k vykonu administrativnej finanénej kontroly, napriek poskytnutiu verejnych financii. Ide o pripady,
kedy nie su spinené podmienky na zacatie administrativnej financnej kontroly z dévodu neexistencie prvého ukonu
povinnej osoby voli opravnenej osobe.



Priklad, kedy sa nevykona administrativna financna kontrola

Administrativna finanéna kontrola sa nevykona pri poskytnuti prispevku pri narodeni dietata na zaklade
vSeobecne zavédzného nariadenia obce. V tomto pripade ide o poskytnutie jednorazového prispevku orgadnom
verejnej spravy (obcou) fyzickej osobe, ktory sa neposkytuje na zaklade uzatvorenej zmluvy, nevykonava sa
jeho zuctovanie a absentuje prvy ukon povinnej osoby. Poskytnutie verejnych financii vo forme tohto prispevku
sa overi len zakladnou financnou kontrolou.

Poskytnutie Statnych socialnych davok, na ktoré existuje prévny narok po splneni zakonnych podmienok,
napr. prispevok pri narodeni dietata podla zakona ¢. 383/2013 Z. z. o prispevku pri narodeni diefata
a prispevku na viac sucasne narodenych deti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, nepodlieha vykonaniu administrativnej financnej kontroly, nakolko prijimatel prispevku nie je povinny
Zuctovat' a zdokladovat' jeho pouzitie. Tymto vSak nie je dotknuta povinnost’ vykonania zakladnej financnej
kontroly pri poskytnuti $tatnych socialnych davok.

5. Finanéna kontrola na mieste

Financna kontrola na mieste je nastroj Statutarneho orgénu na zabezpeCenie spravneho a efektivneho riadenia
v ramci daného organu verejnej spravy. Vykonavanie financnej kontroly na mieste je pre organ verejnej spravy
moznost, nie povinnost.

Finanéna kontrola na mieste sa vykonava na zéklade rozhodnutia Statutdrneho organu, pripadne na zaklade
interného alebo externého podnetu. Finanéna kontrola na mieste moze sliZit aj ako doplnenie k zakladnej financne;
kontrole, resp. administrativnej financnej kontrole. Finannou kontrolou na mieste je orgén verejnej spravy
opravneny overovat sulad finanénej operacie alebo jej Easti so skutoCnostami podla § 6 ods. 4 zakona
357/2015 Z. z. aj opakovane.

Finanéna kontrola na mieste je, rovnako ako administrativna finanéné kontrola, vykonavana navonok voéi povinnej
osobe a priamo u povinnej osoby. Za€ina sa vykonanim prvého ukonu opravnenej osoby voéi povinnej osobe.
Prvym Ukonom voéi povinnej osobe je napr. zaslanie oznamenia o vykone finan¢nej kontroly na mieste, ktoré méze
byt spojené s vyziadanim dokladov, podkladov a informacii. Opravnena osoba je povinna potvrdit odobratie
dokladov, podkladov a informécii povinnej osobe. Opravnena osoba je povinna vopred oznamit' povinnej osobe
termin zacatia a ciel financnej kontroly na mieste, avSak ak by zaslanim oznamenia o vykone finan¢nej kontroly na
mieste vykonanym vopred mohlo djst k zmareniu ciela finanénej kontroly na mieste alebo ak hrozi, ze doklady
alebo iné podklady budu znehodnotené, zniéené alebo pozmenené, opravnend osoba oznami vykon finan¢nej
kontroly na mieste najneskor pri vstupe do objektu povinnej osoby.

Odporuc€any vzor oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe &. 3. Odport¢any vzor
vyZiadania dokladov, podkladov a informéacii je uvedeny v prilohe €. 4. Odporic¢any vzor potvrdenia o prevzati
dokladov, podkladov a informacii je uvedeny v prilohe €. 5.

Finanénou kontrolou na mieste sa overuje hospodarnost, efektivnost, t¢innost a uéelnost vynakladania verejnych
financii ako aj dodrzanie cielov finanénych operéacii alebo ich Casti bez ¢asového obmedzenia, resp. vo vazbe
na povinnost uchovavania dokladov sdvisiacich s finanénou operéaciou. Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje
celkovy sulad informacii deklarovanych zo strany povinnej osoby prostrednictvom predloZzenych dokladov
so skutoCnostou (napr. skuto¢né dodanie tovarov, sluzieb a prac, uctovnictvo povinnej osoby, personalne vydavky,
napifianie horizontalnych principov, stlad realizacie finanénej operacie s podmienkami dohodnutymi v zmluve
apod.).

Priklad vykonania finan¢nej kontroly na mieste

Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe prispevok na zateplenie domu, pricom pri zuctovani prispevku
je vykonana administrativna finanéné kontrola. Statutarny organ pisomne poveri zamestnancov
Specializovaného utvaru organu verejnej spravy, aby dodatocne prostrednictvom finannej kontroly na mieste
skontrolovali skutocny stav vyuZitia prispevku na mieste, t. j. skutocné zateplenie domu.

5.1.  Zodpovednost za vykonanie finanénej kontroly na mieste

Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju aspori dvaja zamestnanci organu verejnej spravy (kontrola Styroch o€i)
na zaklade pisomného poverenia vydaného $tatutarnym orgdnom alebo nim pisomne spinomocnenym veducim



zamestnancom. Z poverenia musi byt zrejma identifikdcia osbb opravnenych na vykon financnej kontroly
na mieste, identifikacia povinnej osoby a ciel financnej kontroly na mieste. Opravnena osoba je povinna preukazat
sa tymto poverenim pri vykonavani finanCnej kontroly na mieste a umoznit povinnej osobe na vyZiadanie
nahliadnut do sluzobného preukazu alebo preukazu totoznosti.

Odporucany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 2.

Zakon €. 357/2015 Z. z. neSpecifikuje, ktori zamestnanci organu verejnej spravy vykonavaju financnu kontrolu
na mieste. Volba organizacného usporiadania pre vykon finanénej kontrolu na mieste je na rozhodnuti Statutarneho
organu. Vykonom finanénej kontroly na mieste mozno poverit aj tych istych zamestnancov, ktori vykonali
administrativnu finanénd kontrolu, a to z dévodu zabezpedenia efektivnosti overovania finan¢nej operacie alebo
jej Casti. Na vykonavanie financnej kontroly na mieste moze byt zriadeny aj samostatny Utvar organizacne nezavisly
od inych organizaénych Utvarov organu verejnej spravy, v ramci ktorého sa finanéna kontrola na mieste vykonava
ako prvostupriova kontrola podla nariadeni EU. Pripadne organizaéné usporiadanie mdze urgovat, ze za vykon
finanCnej kontroly na mieste je zodpovedny ten organizaCny utvar, ktory vykonadva aj administrativnu financnu
kontrolu.

5.2.  Vysledok finanénej kontroly na mieste

Vysledkom finanénej kontroly na mieste je sprava/Ciastkova sprava, ktorej vypracovaniu v pripade identifikovania
nedostatkov predchadza vypracovanie névrhu spravy/Ciastkovej spravy; v osobitnych pripadoch je vysledkom
finanénej kontroly na mieste zaznam (vid kapitola 6).

5.3.  Subjekty, v ktorych sa vykonava finanéna kontrola na mieste
Finanénl kontrolu na mieste je organ verejnej spravy opravneny vykonat v:

e jeho organizaénych utvaroch, napriklad v jednotlivych organizaénych dtvaroch zodpovednych
za poskytovanie dotacii,

e pravnickej osobe, ktorej je zakladatelom alebo zriadovatelom, v ktorej vykonava akcionarske prava alebo
prava vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktor spravuje, napriklad v rozpoctovych/
prispevkovych organizaciach, ktoré zriadil, akciovych spolo¢nostiach, v ktorych vykonava akcionarske
prava, spolo¢nostiach s rucenim obmedzenym, v ktorych vykonava prava vyplyvajuce z vlastnictva
obchodnych podielov, $tatnych podnikoch, ktoré zaloZil, fondoch, v ktorych vykonéva spravu,

e pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z jeho rozpoc¢tu, prostrednictvom
ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpovedéa organ verejnej spravy, alebo prostrednictvom
ktorej sa poskytuju verejné financie v sulade s osobitnym predpisom?, napriklad v sprostredkovatelskom
organe, u prijimatela v ramci programu Eurdpskej izemnej spolupréace,

¢ inej osobe, ktorej organ verejnej spravy poskytol verejné financie z jeho rozpoctu, ktorej boli poskytnuté
verejné financie, za ktoré zodpoveda orgén verejnej spravy, ktorej boli poskytnuté verejné financie
v sulade s osobitnym predpisom* alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou podfa
§ 9 ods. 2 pism. b) alebo pism. c) zakona ¢&. 357/2015 Z. z.

6.  Skoncenie administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Z administrativnej finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste sa vypracovava navrh spravy/Ciastkovej spravy
(ak boli zistené nedostatky) a sprava/Ciastkova sprava.

Ciastkova sprava je pisomny dokument, ktory organ verejnej spravy moze vypracovat, ak:

e je potrebné skonéit administrativnu finan¢nu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste v Casti financnej
operécie alebo v asti administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste,
e je potrebné bez zbytoného odkladu prijat opatrenia na ndpravu zistenych nedostatkov a odstranit priciny

3 Cl. 4 a 23 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych ustanoveniach na podporu
ciela Eurdpska lizemna spolupraca z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013)

4Cl. 4 a¢l. 23 nariadenia (EU) &. 1299/2013, &1. 83 nariadenia (EU) €. 1306/2013 zo 17. decembra 2013 o financovani, riadeni a monitorovani
spolocnej polnohospodarskej politiky a ktorym a zruduju nariadenia Rady (EHS) €. 352/78, (ES) €. 165/94, (ES) €. 2799/98, (ES) €. 814/2000,
(ES) €. 1290/2005 a (ES) €. 485/2008 (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013) v platnom zneni.



ich vzniku, alebo
e sa administrativna finanéna kontrola/finanéna kontrola na mieste vykonava vo viacerych povinnych
osobéch.

6.1.  Postup v pripade identifikovania nedostatkov

Zistenie je pozitivna alebo negativna skutoCnost, tykajica sa povinnej osoby, identifikovan& pogas vykonu
finanénej kontroly. Negativnou skutocnostou identifikovanou po&as vykonu finanénej kontroly sa rozumie negativna
odchylka od Ziaduceho stavu a je ozna¢ovana ako nedostatok.

Navrh spravy/¢iastkovej spravy

Ak boli administrativnou finan¢nou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste zistené nedostatky, opravnena osoba
vypracuje navrh spravy/Ciastkovej spravy, v ktorom sa uvedu najméa skutoCnosti uvedené v § 22 ods. 3 zakona
€. 357/2015 Z. z., o. i. je potrebné uviest' zistené nedostatky spolu s navrhmi odporicani na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku, lehotu na prijatie opatreni a predloZenie pisomného zoznamu
opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku (dalej len ,pisomny zoznam prijatych
opatreni) alehotu na splnenie prijatych opatreni. V navrhu spravy/Ciastkovej spravy sa dalej uvadza lehota
na podanie pisomnych némietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie
pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni.

Na zaklade poznatkov z aplikaénej praxe sa odporica pri stanoveni lehoty na podanie namietok v navrhu
spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste uvadzat lehotu
na podanie namietok napr. spdsobom ,do 5 pracovnych dni od doru¢enia navrhu spravy®, ,do 5 pracovnych dni
od prevzatia navrhu spravy*.

Néavrh spravy/Ciastkovej spravy musi byt povinnej osobe doruceny na obozndmenie, pri¢om opravnena osoba je
povinnd poucit povinni osobu o moznosti podat ndmietky k vySSie uvedenym skutoénostiam. Navrh
spravy/Ciastkovej spravy sa povazuje za doruceny, aj ked ho povinna osoba odmietne prevziat, a to dhom
odmietnutia jeho prevzatia. Ak navrh spravy/Ciastkovej spravy nie je mozné dorucit na znamu adresu povinnej
osoby, navrh spravy/Ciastkovej spravy sa povazuje za doruCeny diiom vratenia nedoruéeného navrhu
spravy/Ciastkovej spravy opravnenej osobe, aj ked sa o tom povinna osoba nedozvedela.

Odporucany vzor navrhu spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly je uvedeny v prilohe €. 6.
Odporucany vzor navrhu spravy/Ciastkovej spravy z financnej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 9.

SpravalCiastkova sprava

Povinnd osoba m& prédvo podat nédmietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpori¢aniam, k lehote
na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni uvedenych
v navrhu spravy/Ciastkovej spravy.

Opravnenad osoba vykonavajuca administrativnu finanén kontrolu/finan¢nu kontrolu na mieste vyhodnoti
opodstatnenost namietok predlozenych povinnou osobou a spdsob vysporiadania sa s namietkami uvedie
v sprave/Ciastkovej sprave. Opodstatnené namietky sa zohfadnia v sprave/Ciastkovej sprave, napr. vypustenim
nedostatku zo spréavy/Ciastkovej spravy, znizenim zavaznosti nedostatku a pod. Neopodstatnené namietky
sa uvedu v sprave/Ciastkovej sprave spolu s odévodnenim ich neopodstatnenosti.

Administrativna finanéné kontrola/finanéna kontrola na mieste je skonfena zaslanim spravy z administrativnej
finanCnej kontroly/finannej kontroly na mieste povinnej osobe. Zaslanim Ciastkovej sprévy je skoncena ta Cast
administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka.

Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly — ak boli zistené nedostatky je
uvedeny v prilohe €. 7. Odporu&any vzor spravy/Ciastkovej spravy z finan¢nej kontroly na mieste — ak boli zistené
nedostatky je uvedeny v prilohe €. 10.

Spolo¢ny navrh spravy/Ciastkovej spravy a spoloéna spravalCiastkova sprava

Pokial sa t4 isté4 finanéné operacia overuje administrativnou finan¢nou kontrolou, a zaroveri aj finanénou kontrolou
na mieste, moze sa vypracovat spolocny navrh spravy/Ciastkovej spravy a spoloCna spraval/Ciastkova sprava
z vykonanej administrativnej finanénej kontroly a financnej kontroly na mieste z dévodu zniZenia administrativnej
zataze. Uvedené plati aj v pripade neidentifikovania nedostatkov.



Odporucany vzor navrhu spoloénej spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly a finanéne;
kontroly na mieste, ak obe kontroly vykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe €. 12. Odporuéany vzor navrhu
spolo¢nej spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak kontroly
nevykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe €. 13. Odpori¢any vzor spoloCnej spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak obe kontroly vykonali ti isti zamestnanci je
uvedeny v prilohe ¢. 14 a odporuéany vzor spoloCnej spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly
a finanénej kontroly na mieste, ak kontroly nevykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe ¢&. 15.

Grafické znazornenie postupu, ak sa pri administrativnej finanénej kontrole/finanénej kontrole na mieste
zistia nedostatky

vypracovanie navrhu (Ciastkovej) dorucenie navrhu (Ciastkovej) spravy A it :
spravy povinnej osobe podanie namietok povinnou osobou
zohladnenie opodstatnenych a
zaslanie (Ciastkovej) spravy povinnej uvedenie a zdévodnenie

- neopodstanenych namietok v preverenie opodstatnenosti namietok

(Ciastkovej) sprave

6.2.  Postup v pripade neidentifikovania nedostatkov
SpravalCiastkova sprava

Ak pri vykone administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste neboli zistené nedostatky, opravnena
osoba zaSle povinnej osobe spravu/Ciastkov spravu z vykonanej administrativnej kontroly/finan¢nej kontroly
na mieste.

Administrativna finanéna kontrola/finanéna kontrola na mieste je skonfena zaslanim spravy z administrativnej
finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste. Zaslanim Ciastkovej spravy je skonené ta Cast administrativnej
finanCnej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka.

Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly — ak neboli zistené nedostatky je
uvedeny v prilohe €. 8. Odportcany vzor spravy/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste — ak neboli zistené
nedostatky je uvedeny v prilohe €. 11.

6.3.  Zastavenie administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Administrativnu finannu kontrolu/financnu kontrolu na mieste mozno skoncit' aj inym spdsobom ako zaslanim
spravy, konkrétne vyhotovenim zaznamu v pripade zastavenia administrativnej finanénej kontroly/finanéne;
kontroly na mieste z dévodov hodnych osobitného zretela.

Za dbvody hodné osobitného zretela (v zmysle § 22 ods. 6 zékona €. 357/2015 Z. z.) sU povazované pripady, kedy
pokracovanie finanénej kontroly neplni svoj U¢el a je potrebné skondit finanénu kontrolu inak ako zaslanim spravy.
Tieto dévody je nevyhnutné posudzovat individuéine a v nadvéznosti na vetky zname skutkové a iné okolnosti
danej administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste. Medzi dévody hodné osobitného zretela sa
zaraduju napr. zanik povinnej osoby, spatvzatie dokumentécie k verejnému obstaravaniu povinnou osobou,
spatvzatie Ziadosti o platbu povinnou osobou a pod. Nejedna sa o pripady, ak povinna osoba neposkytne potrebnl
sucinnost’ opravnenej osobe pri vykone administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly na mieste, alebo
ak povinnd osoba mari alebo staZuje opravnenej osobe vykon ariadny priebeh administrativnej finanénej
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste, napr. ak povinna osoba odmietne predloZit dokumentéciu v nadvaznosti
na Ziadost opravnenej osoby alebo ak povinna osoba heumozni opravnenej osobe vstup do objektu.

20



V pripade zastavenia administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste opravnena osoba vyhotovi
zaznam, ktory sa bezodkladne zaSle povinnej osobe. Povinnost zaslat zdznam sa nevztahuje na pripad,
ak povinna osoba zanikla.

Odporucany vzor zaznamu o zastaveni administrativnej finanénej kontroly je uvedeny v prilohe €. 16. Odpori¢any
vzor zaznamu o zastaveni finan¢nej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe ¢. 17.

Zastavenim administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste vyhotovenim zaznamu nie je dotknuta
povinnost opravnenej osoby oznamit' podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo iného spravneho
deliktu organom prislusnym podfa trestného poriadku alebo podfa osobitnych predpisov (§ 20 ods. 4 pism. €)
zakona €. 357/2015 Z. z.). Pre Uplnost uvadzame, Ze podozrenia zo spachania trestného €inu, priestupku
alebo iného spravneho deliktu sa v pripadoch hodnych osobitného zretefla (t. j. ak by uvedenim tychto podozreni
mohlo dojst' k zmareniu trestného konania alebo iného konania podla osobitného predpisu) neuvadzaju v navrhu
Ciastkovej spravy/spravy, v Ciastkovej sprave/sprave. Uvedeny odkaz na pripady hodné osobitného zretela
v § 20 ods. 4 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. nemozno spéjat’ s dévodmi, kedy je mozné ukon¢it administrativnu
finanénl kontrolu/finanéni kontrolu na mieste vyhotovenim zaznamu (d6vody hodné osobitného zretefa si
pre Ucely tohto ustanovenia odlisné). Identifikovanie podozreni zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo iného
spravneho deliktu nema za nasledok ukoncenie kontroly vyhotovenim zaznamu.

7.  Postup po skonéeni administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Opravnena osoba a povinna osoba aj po skonceni administrativnej finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste
vykonaju dalSie ukony v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z.

Povinna osoba je povinna vlehote ur€enej opravnenou osobou prijat opatrenia na napravu nedostatkov
a na odstranenie pri€in ich vzniku a v ur€enej lehote predlozit opravnenej osobe pisomny zoznam prijatych
opatreni, napriklad formou listu. Ak opravnena osoba vyhodnoti, Ze prijaté opatrenia nie s vzhfadom na zavaznost
zistenych nedostatkov Ucinné, vyZiada od povinnej osoby prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni.
Na predloZenie prepracovaného pisomného zoznamu prijatych opatreni uréi opravnené osoba povinnej osobe
primerant lehotu so zohladnenim lehoty urCenej na spinenie prijatych opatreni. Opravnena osoba je opravnena
vyZzadovat prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni a jeho predloZenie aj opakovane. Povinna osoba
je povinna spinit prijaté opatrenia v lehote, ktoru jej ur€i opravnena osoba, a na vyzvu opravnenej osoby predloZit
opravnenej osobe dokumentaciu preukazuijticu spinenie prijatych opatreni po uplynuti lehoty na splnenie prijatych
opatreni.
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Grafické znazornenie postupu po

na mieste

prijatie opatreni povinnou

osobou

predlozZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni

skonceni administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly

Vvyzva na prepracovanie
pisomného zoznamu prijatych
opatreni, ak je to relevantné

predloZenie dokumentacie

preukazujucej spinenie prijatych

opatreni (na vyzvu)

splnenie prijatych opatreni

predlozenie prepracovaného

pisomného zoznamu prijatych

opatreni, ak je to relevantné

overenie splnenia prijatych

opatreni

8.  Zakladné pravidla administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Pre opravnenia a povinnosti opravnenej a povinnej osoby plati, Zze si vo vzajomnej korelacii, pravu jedného
subjektu zodpovedé spravidla povinnost druhého subjektu a naopak. V tabulke sa uvadza stru¢ny prehlad.

Opravnena osoba

Povinna osoba

opravnenia

povinnosti

opravnenia

povinnosti

vyzadovat  aodoberat  od
povinnej osoby alebo 3. osoby
relevantné  doklady/podklady,
vyhotovovat si ich kopie a
nakladat s nimi

predlozit na vyZiadanie vysledky
kontrol alebo auditov

predlozit vyziadané
doklady/podklady a umoznit
opravnenej osobe alebo prizvanej
osobe vyhotovovat si kdpie

vyzadovat od povinnej osoby
alebo 3. osoby sucinnost

poskytndt sucinnost opravnenej
alebo prizvanej osobe

vyzadovat predloZenie
pisomného zoznamu prijatych
opatreni v uréenej lehote

prijat opatrenia a predlozit pisomny
zoznam prijatych opatreni v uréenej
lehote

vyzadovat prepracovanie
pisomného zoznamu prijatych
opatreni a jeho predloZenie v
uréenej lehote

prepracovat a predloZit
prepracovany pisomny zoznam
prijatych opatreni v uréenej lehote

vyzadovat splnenie prijatych
opatreni v urCenej lehote

spinit prijaté opatrenia v urcenej
lehote

vyzadovat predlozenie
dokumentacie  preukazujucej
spinenie prijatych opatreni

predlozit na vyzvu opravnenej
osoby dokumentaciu preukazujlcu
splnenie prijatych opatreni

overit spinenie prijatych opatreni

potvrdit povinnej osobe alebo 3.
osobe  odobratie  poskytnutych
dokladov/podkladov

vyzadovat potvrdenie o odobrati
dokladov/podkladov
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Opravnena osoba Povinna osoba

opréavnenia povinnosti opravnenia povinnosti

oboznamit povinnli osobu s navrhom | podat pisomné namietky k
Ciastkovej spravy/spravy  jeho | - zistenym nedostatkom,
dorucenim a poucit povinnli osobu | - navrhnutym odporti&aniam
omoznosti podat vuréenej lehote | _ lehote na  prediozenie
pisomne namietky k pisomného zoznamu prijatych
- zistenym nedostatkom, opatreni
- navrhnutym odpordcaniam - lehote na spinenie prijatych
- lehote na predlozenie opatreni

pisomného zoznamu prijatych

opatreni
- lehote na splnenie prijatych

opatreni

preverit opodstatnenost namietok

- zaslat Ciastkovu spravu/spravu | -  vyzadovat zaslanie Ciastkovej
povinnej osobe spravy/spravy
- zaslat zdznam povinnej osobe - vyzadovat zaslanie zdznamu

oznamit podozrenie zo spachania
trestného Cinu, priestupku alebo zo
spachania iného spravneho deliktu;
tieto sa v pripadoch hodnych
osobitného zretela v navrhu Ciastkovej
spravy/spravy, Ciastkovej
sprave/sprave neuvadzaju

Dalsie pecifické opravnenia a povinnosti pri finanénej kontrole na mieste

vopred oznamit' povinnej osobe alebo
3. osobe termin zacatia a ciel vykonu
financnej kontroly na mieste

preukazat sa pisomnym poverenim | vyzadovat  preukadzanie  sa
aumoznit na zaklade poZiadavky | pisomnym poverenim a vyzadovat

povinnej 0soby nahliadnut | nahliadnutie do preukazu
do preukazu totoznosti alebo | totoznosti  alebo  sluzobného
sluzobného preukazu preukazu
v nevyhnutnom rozsahu vytvorit podmienky na vykonanie
vstupovat do objektu povinnej financnej kontroly na mieste

osoby alebo 3. osob
y y oboznamit pri zaati opravnenu

osobu alebo prizvani  osobu
s bezpe&nostnymi predpismi

umoznit opravnenej osobe alebo
prizvanej osobe vstup do objektu,
zariadenia, prevadzky ...

9. Prizvana osoba

Organ verejnej spravy mdze na U¢ast na vykone administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste
prizvat prizvanu osobu s jej sthlasom, ak je to oddvodnené osobitnou povahou danej finanénej kontroly.
Medzi pripady osobitnej povahy finanénej kontroly zaradujeme situacie, ked je na zabezpeéenie odborného
posudenia kontrolovanych skutocnosti potrebné stanovisko odbornika v prislusnej oblasti.

Prizvanou osobou podfa § 2 pism. i) zékona €. 357/2015 Z. z. je zamestnanec iného organu verejnej spravy,
zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec aina fyzickd osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na Gcast
na administrativnej finanénej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste. V zmysle uvedeného je prizvanou osobou vzdy
len fyzicka osoba a nikdy nie pravnicka osoba.

Oprévnenia a povinnosti prizvanej osoby urCuje § 24 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. Prizvana osoba je opravnend
0. i. vyzadovat a odoberat od povinnej osoby a tretej osoby doklady, pisomnosti ainé podklady suvisiace
s administrativnou finan€nou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste, vyzadovat od povinnej osoby a tretej osoby
sucinnost, v nevyhnutnom rozsahu vstupovat do objekiu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku,
na pozemok povinnej osoby alebo tretej osoby. Povinnostou prizvanej osoby je o. i. potvrdit povinnej osobe a trete;
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osobe odobratie dokladov, pisomnosti a inych podkladov, oznamit podozrenie zo spachania trestného Cinu,
priestupku alebo iného spravneho deliktu prisluSnym organom.

Ugast prizvanej osoby na administrativnej kontrole/financnej kontrole na mieste sa povazuje za iny Ukon
vo vSeobecnom zaujme, zamestnanci opravnenej osoby a prizvana osoba maju pri plneni Uloh postavenie
verejnych Cinitefov. Naklady prizvanej osobe spojené s jej uCastou na administrativnej kontrole/financne kontrole
na mieste uhradza ten organ verejnej spravy, ktory tito osobu prizval, ak sa prizvana osoba s organom verejne;
spravy nedohodne inak.

10. Tretia osoba

V priebehu vykonu administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste moze orgén verejnej spravy
vyZadovat informacie, doklady alebo iné podklady potrebné pre vykon finanénej kontroly nielen od povinnej osoby,
ale aj od tretej osoby.

Tretou osobou sa rozumie pravnickd osoba alebo fyzicka osoba, ktord je vovztahu kfinancnej operacii
alebo jej Casti dodavatelom vykonov, tovarov, prac alebo sluzieb, alebo akakolvek ina osoba, ktora ma informécie,
doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon finanénej kontroly.

Podla § 23 zakona ¢&. 357/2015 Z. z. ma tretia osoba obdobné opravnenia a povinnosti ako povinna osoba,
t. j. mdze vyzadovat potvrdenie o odobrati dokladov, pisomnosti a inych podkladov suvisiacich s administrativnou
finanénou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste, vyZadovat od opravnenej osoby preukézanie sa pisomnym
poverenim na vykonanie finanénej kontroly na mieste a vyzadovat nahliadnutie do preukazu totoznosti alebo
sluzobného preukazu. Rovnako ako povinné osoba ma tretia osoba povinnost predlozit na pozZiadanie opravnene;
osobe vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi organmi, ktoré sUvisia s administrativnou finanénou
kontrolou/finanénou kontrolou na mieste, predlozit v uréenej lehote opravnenou osobou vyziadané doklady,
pisomnosti ainé podklady suvisiace s administrativnou finan¢nou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste
a poskytnat stcinnost opravnenej osobe alebo prizvanej osobe.

Tretej osobe sa nezasiela navrh spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly
na mieste, ani sprava/Ciastkova sprava z administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste,
a ani zaznam o zastaveni administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste.

V pripade, ak opravnena osoba zisti nedostatky v dokladoch a podkladoch predloZzenych tretou osobou, ktoré by
mohli zakladat a oddvodniovat poruSenia pravnych predpisov, méZe opravnend osoba iniciovat novu finanénu
kontrolu na mieste vodi tejto tretej osobe, ak mozno tdto tretiu osobu povaZzovat za povinnu osobu podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

11.  DalSie konanie

11.1. Porusenie zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénd kontrolu/finanénu kontrolu na mieste je opravneny
za nesplnenie povinnosti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo § 23 zékona €. 357/2015 Z. z. ulozit povinnej osobe
alebo tretej osobe pokutu az do vysky 100 000 eur a zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi trete;
osoby poriadkovu pokutu az do vySky 3 000 eur. VySka pokuty zavisi od povahy, zavaznosti, ¢asu trvania
a nasledkov porusenia povinnosti. Pokuty mézu byt uloZzené napr. za neposkytnutie sucinnosti, nepredioZenie
pisomného zoznamu prijatych opatreni, nevytvorenie podmienok na vykonanie finanénej kontroly na mieste a pod.
V pripade zistenia vy3Sie oznaeného porusenia zakona €. 357/2015 Z. z. organ verejnej spravy, ktory vykonava
administrativnu finanént kontrolu/finanénd kontrolu na mieste, je opravneny vypracovat navrh na zalatie
spravneho konania (uloZenie pokuty podfa § 28 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z.). Vypracovany navrh na zacatie
spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentéciou®, predlozi prisluSnému spravnemu organu. Pokuty su
prijmom rozpoCtu organu verejnej spravy vykondvajiceho administrativnu finanénu kontrolu/finanénd kontrolu
na mieste, ktory ich ulozil. Na konanie o uloZeni pokuty sa vztahuje zakon ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

5 Napr. dokumentacia podla pokynu MF SR €. MF/011417/2017-243 zverejneného vo Finanénom spravodajcovi 4/2017, Prispevok €. 5.
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11.2. Porusenie finanénej discipliny podla zakona €. 523/2004 Z. z.

Ak organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanént kontrolu na mieste, zisti
porusenie finanCnej discipliny podla zakona €. 523/2004 Z. z., organ verejnej spravy, ktory vykonava
administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste, vypracuje navrh na zacatie spravneho konania,
ak tak ustanovuje zakon €. 523/2004 Z. z. Vypracovany navrh na zacatie spravneho konania, spolu s relevantnou
dokumentaciou, predlozi prislusnému spravnemu organu.

11.3. Porusenie inych predpisov

Ak organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanénd kontrolu na mieste, zisti
podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu, Statutarny organ
alebo nim ur€eny zamestnanec, zabezpec¢i oznamenie takéhoto podozrenia organom prislusnym podfa Trestného
poriadku alebo podla osobitnych predpisove. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j.
ak by mohlo déjst k zmareniu trestného konania alebo iného konania podfa osobitného predpisu, v névrhu
Ciastkovej spravy/spravy a v Ciastkovej sprave/sprave z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly/financnej
kontroly na mieste neuvadzaju. Opravnena osoba kazdy pripad posudzuje individualne a v nadvaznosti na vSetky
zname skutkové a iné okolnosti danej administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste. V praxi sa
vyskytuje napr. podozrenie zo spachania trestného ¢inu subvenéného podvodu, machinécii pri verejnom
obstaravani a verejnej drazbe, poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej tnie a pod.

V pripade, ak organ verejnej spravy zisti porusenie inych pravnych predpisov, Statutarny organ alebo nim uréeny
zamestnanec, moze oznamit toto zistenie prisluSnym organom pre potreby dalSieho konania (napr. Protimonopolny
Urad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Finan¢né riaditelstvo SR).

Odporuc¢any vzor navrhu na zacatie dalSieho konania/na uloZenie pokuty je uvedeny v prilohe ¢. 18.
12. Kontrola v uzemnej samosprave

12.1. Financ¢na kontrola na urovni obce

Obec ako organ verejnej spravy je povinna dodrziavat ustanovenia zakona &. 357/2015 Z. z. Obec je povinna
vykonavat zakladnu finanénl kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu aje opravnena vykonat finanénu
kontrolu na mieste. Kym zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénd kontrolu vykonava starosta obce
alebo nim uréeny veduci zamestnanec a zamestnanci zodpovedny za prisluSni odbornu €innost podfa rozhodnutia
starostu obce, finanénl kontrolu na mieste vykonavaju zamestnanci obce na zaklade pisomného poverenia
vydaného starostom obce.

Princip kontroly Styroch oéi sledovany zakonom €. 357/2015 Z. z. musi byt zabezpeCeny aj v pripade, ak obec
nema dostatocny poCet zamestnancov, alebo nema ziadnych zamestnancov. Ak obec z objektivnych dévodov
nembZe zabezpetit zakladnu finanénd kontrolu, administrativnu finanénu kontrolu a finanénu kontrolu na mieste
najmenej dvoma svojimi zamestnancami, tak ju vykona starosta obce a dalSia fyzicka osoba schvélena uznesenim
obecného zastupitelstva. Takouto osobou méze byt aj poslanec obecného zastupitelstva, resp. zamestnanec
dodéavatelskej firmy, ak zabezpeduje ur€itd Cinnost, napriklad vedenie U¢tovnictva dodavatefskym spbsobom,
avsak stale plati podmienka, Ze takuto fyzickd osobu musi schvalit obecné zastupitel'stvo uznesenim. Tato vynimka
vSak neplati pre organy verejnej spravy, ktoré nie su obcami, a teda tieto nie su opravnené poverit vykonavanim
zakladnej finan¢nej kontroly, administrativnej finanénej kontroly a finan€nej kontroly na mieste osobu, ktora nie je
zamestnancom organu verejnej spravy, napriklad zamestnanca dodavatelskej firmy.

Pri vykonavani administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste je obec ako organ verejnej spravy
opravnenou osobou a osoby, v ktorych obec vykonava administrativnu finanénu kontrolu a finanénu kontrolu
na mieste, su povinné osoby.

6 Napriklad Civilny sporovy poriadok v zneni neskorSich predpisov, Civilny mimosporovy poriadok, Spravny stdny poriadok v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢&. 71/1967 Zb. Zakon o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov, zakon SNR ¢&.
372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov, zakon NR SR €. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorSich predpisov,
zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodérskej sutaze a o zmene a doplneni zakona SNR &. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev
a ostatnych Ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov, zakon €.
153/2001 Z. z. o prokurature v zneni neskorSich predpisov.
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12.2. Kontrolna ¢innost’ hlavného kontrolora

Kontrolna €innost hlavného kontrolora obce alebo samospravneho kraja musi byt vykondvand nezavisle
a nestranne podla § 18 ods. 1 zakona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,zakon €. 369/1990 Zb."), resp. podla zakona ¢&. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich Uzemnych celkov (zakon
0 samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon &. 302/2001 Z. z.%).

Hlavny kontrolor obce alebo samospravneho kraja vykonava kontrolnd innost na zaklade osobitnych predpisov,
a to zékona €. 369/1990 Zb. a zakona €. 302/2011 Z. z., pri€om procesne pri vykone kontrolnej ¢innosti postupuje
podla pravidiel, ktoré st uvedené v § 20 a7 27 zakona &. 357/2015 Z. z. Dalsie podrobnosti o pravidiach kontrolnej
¢innosti mbze ustanovit' obec, resp. samospravny kraj uznesenim (§ 18e zakona ¢&. 369/1990 Zb., resp. § 19d
zakona €. 302/2001 Z. z.).

Hlavny kontrolér obce nevykonava finanénu kontrolu podla § 7 az 9 zakona €. 357/2015 Z. z. Na €innost hlavného
kontroléra sa nevztahuju ani ustanovenie § 28 zékona ¢. 357/2015 Z. z.

13. Zaverecné ustanovenia

Zruduje sa Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR &. MF/010871/2016 — 1411
k finanénej kontrole vykonavanej podla zakona €. 357/2015 Z. z. ofinanénej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zverejnené vo Finanénom spravodajcovi €. 5/2016,
Prispevok €. 19.

Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/008005/2019-1411 k finanCnej
kontrole vykonavanej podla zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov nadobuda platnost a Gcinnost 5. aprila 2019.
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Priloha ¢. 1 — Odporucany vzor krycieho listu na vykon zakladnej finanénej kontroly podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

KRYCI LIST

Vecne prisluSny organizaény Utvar

Oznadenie alebo popis finanénej operéacie alebo jej Casti

Zodpovedny zamestnanec za ...........cocoreneserenens
finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokradovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(prislusnu odbornd ¢innost, napr. rozpocet)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Vedici zamestnanec zamestnanca zodpovedného za
......................... finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo financnej operacii je/nie je moZné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za ...........oeeeeeresesnnens
finanénu operéaciu je/nie je mozné vykonat

vo financnej operacii je/nie je moZné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(prisludnu odbornd ¢innost, napr. za verejné obstaravanie)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za
......................... finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™*

(uvedie sa meno, priezvisko veduceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

Pozn.: Pokial osoba vykonavajica zakladnu financnu kontrolu pri overovani finanénych operécii alebo ich Casti s § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov zistila nestlad, méze
uviest dévod, pre ktory nie je mozné finanénu operaciu vykonat, v nej pokraCovat alebo ju vymahat.

Kryci list je mozné upravit' podla potreby orgénu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Ide o univerzalny kryci list, ktory je mozné pouZit pre rézne
typy financnych operécii. Pokial sa pouZiva kryci list pre rovnaky typ operacii, postaci ponechat iba jednu moZnost relevantného vyjadrenia,
napr. finanénu operaciu ,je/nie je mozné vykonat®, pricom musi byt umoZnené osobe vyjadrit pozitivny, resp. negativny vyrok.



Priloha €. 2 — Odporucany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna
POVERENIE
na vykonanie finanénej kontroly na mieste
¢islo............

Podla § 9 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.)

poverujem

zamestnancov (uvedie sa nazov opravnenej 0soby)

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

a prizvanu osobu (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvana osoba)

na vykonanie finan€nej kontroly na mieste v (uvedie sa nazov a sidlo povinnej
0soby).
Cielom finan&nej kontroly na mieste je (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Zamestnancom vykonavajucim finanénu kontrolu na mieste a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone financnej
kontroly na mieste prinaleZia opravnenia a povinnosti podla zakona €. 357/2015 Z. z. a pri plneni Uloh podla zakona
¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych Cinitelov podla ustanovenia § 128 Trestného zakona.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho
zamestnanca)



Priloha ¢. 3 - Odporucany vzor oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna

(uvedie sa hazov povinnej osoby, sidlo povinnej osoby
meno a priezvisko Statutarneho organu povinnej osoby)

Vec:

Oznamenie o vykone finanénej kontroly na mieste

Podla § 20 ods. 5 pism. a) zékona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsSich predpisov Vam oznamujem, Ze:

zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko)
(titul, meno, priezvisko)

a prizvana osoba (ak relevantné)
(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvand osoba)

vykonaju na zaklade poverenia €. zo dia v (uvedie sa ndzov a sidlo
povinnej osoby) finanénu kontrolu na mieste s cielom (uvedie sa ciel kontroly).
Predpokladany termin zacatia vykonu financnej kontroly na mieste je (uvedie sa predpokladany der

zacatia vykonu finan¢nej kontroly na mieste).

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného veduceho
zamestnanca)

Pozn.: Zaslanie oznamenia o vykone financnej kontroly na mieste méZe byt spojené s vyziadanim originalov alebo Uradne osvedcenych
kpii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informécii, dokumentov a inych podkladov stvisiacich s finanénou kontrolou na mieste.



Priloha €. 4 - Odportiéany vzor vyziadania originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti a informacii podla zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) V dna

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

VYZIADANIE
originalov alebo uradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti a informécii
(uvedie sa podl'a poziadaviek zamestnancov opravnenej osoby)

Podla § 20 ods. 2 pism. a) zékona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) a v sUvislosti s vykonom administrativnej
finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste si Vas dovolujeme poZiadat o poskytnutie:

- dokladov (konkretizovat)
- pisomnosti (konkretizovat)
- zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov__ (konkretizovat)
- vyjadreni (konkretizovat)
- informacii (konkretizovat)
- dokumentov (konkretizovat)
- inych podkladov (konkretizovat)

Podla § 21 ods. 3 pism. b) z&kona ¢&. 357/2015 Z. z. Vas Ziadame, aby ste vy$Sie pozadované podklady predloZili

(uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca opravnenej 0soby) (uvedie sa
forma predloZenia, napr. osobne alebo prostrednictvom postovej prepravy) v lehote do (uvedie sa
datum, pripadne hodina).

S pozdravom

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)

UPOZORNENIE:

Podla § 28 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z. je organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu financnd kontrolu/finanénu kontrolu
na mieste za nesplnenie povinnosti predloZit v lehote urcenej opravnenou osobou alebo prizvanou osobou vyZiadané originély alebo tradne
osvedCené kdpie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupy,
vyjadrenia, informécie, dokumenty a iné podklady stvisiace s administrativnou finanénou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste a vydat
Jjej na vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich dplnosti, oprdvneny ulozit' pokutu.



Priloha ¢. 5 - Odportéany vzor potvrdenia o odobrati originalov alebo Gradne osvedéenych képii dokladov,
pisomnosti a informacii podla zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

POTVRDENIE
o0 odobrati originalov alebo tGradne osvedcenych képii dokladov, pisomnosti a informacii

Opravnena osoba (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) podia § 20 ods. 4 pism. a)
zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov potvrdzuje odobratie nizSie uvedenych originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti, zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoCtovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadreni, informécii, dokumentov a inych podkladov mimo priestorov (uvedie sa nazov a sidlo
povinnej osoby):

1.
2.
3.
(uvedie sa napr. ndzov, oznacenie a €islo dokladu, pocet listov, blizsia identifikacia dokumentov a pod.)

\Y dna
(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)
Zamestnanec povinnej osoby (uvedie sa meno, priezvisko, funkcia zamestnanca povinnej

osoby) potvrdzuje vratenie vyssie uvedenych originalov alebo Uradne osved&enych képii dokladov, pisomnosti,
zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypocCtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca povinnej 0soby)



Priloha €. 6 — Odportiéany vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly podl'a zdkona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢néa kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania

(uvedie sa struény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporucania na napravu zisteného
zisteného administrativnou financnou kontrolou | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

(t.j. zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je
SR viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytujt
finanéné prostriedky zo zahraniGia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené)

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.“) opréavnené podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpord¢aniam, k lehote na predioZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna splinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa defi, mesiac, rok).

Podklady preukazujuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/névrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly)




Priloha €. 7 - Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly podl'a zakona
¢. 357/2015 Z. z. - ak boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢na kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporicania Namietky
(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedu sa namietky povinnej osoby
nedostatku zisteného | napravu zisteného nedostatku ana | k zistenému nedostatku,
administrativnou finan¢nou | odstranenie pricin jeho vzniku) navrhnutému odporucaniu, spdsob
kontrolou (t. j. zisteny stav) a pri ich vysporiadania a odévodnenie
poruSeni  osobitnych predpisov neopodstatnenosti)

alebo medzinarodnych zmldyv,
ktorymi je SR viazana ana
zaklade ktorych sa SR poskytuju
finanéné prostriedky 20
zahraniCia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)

Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny diia (uvedie sa datum
dorucenia névrhu sprévy/névrhu Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné némietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest aj informaciu
0 spbsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami.)

Povinng osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej ,len zakon ¢&. 357/2015 Z. z.*) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).




(V sprave je mozné uviest spbsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podfa § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo dfia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

’

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z administrativnej financnej kontroly)

Pozn.: NiZsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zékladnej finanénej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s financnou operéciou alebo jej astou, pricom tato ¢ast' sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finan€nl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokraCovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca uréeného Statutéarnym orgdnom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 8 —- Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly podl'a zakona
¢. 357/2015 Z. z. - ak neboli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢néa kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zékladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato Cast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo vediici
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca urceného Statutarnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 9 — Odportc¢any vzor navrhu spravy/navrhu éiastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste
podla zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala diia (uvedie sa datum) finanéna kontrola
na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania

(uvedie sa struény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odpordcania na ndpravu zisteného
zisteného finanénou kontrolou na mieste (t. j. | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je SR
viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuji
financné prostriedky zo zahraniCia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinng osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon €. 357/2015 Z. z.“) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuc¢aniam, k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia ndvrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predlozit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z financnej kontroly na mieste)




Priloha €. 10 - Odporucany vzor spravyl/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste podfa zdkona
€.357/2015 Z. z. - ak holi zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) zacala dia (uvedie sa datum) finanéna
kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania Namietky
(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedd sa namietky povinnej osoby
nedostatku zisteného financnou | népravu zisteného nedostatku a na | k zistenému nedostatku,
kontrolou na mieste (t. j. zisteny | odstranenie priCin jeho vzniku) navrhnutému odportcaniu, sp6sob
stav) a pri poruseni osobitnych ich vysporiadania a od6vodnenie
predpisov alebo medzinarodnych neopodstatnenosti)

zmluv, ktorymi je SR viazana a na
zaklade ktorych sa SR poskytuju
finan¢né prostriedky z0
zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)

Navrh spravy/néavrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doru¢eny dna (uvedie sa datum
dorucenia névrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinng osoba podala/nepodala® v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest' aj informaciu
0 spdsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,len zékon €. 357/2015 Z. z.%) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna splnit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).




(V sprave je mozné uviest spdsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odportca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

’

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia sprévy/Ciastkovej sprévy
z finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast' sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato ast' sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finan€nl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo vediici
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca uréeného Statutarnym organom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia precCiarknite



Priloha €. 11 - Odporucany vzor spravyl/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste podfa zédkona
€.357/2015 Z. z. - ak neboli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) zacala dia (uvedie sa datum) finanéna
kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedend Gast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo jej astou, pricom tato ¢ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo vedci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutédrnym orgdnom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



v

Priloha ¢. 12 - Odporacéany vzor navrhu spoloénej spravy/navrhu spoloénej Ciastkovej spravy
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste podfa zakona €. 357/2015 Z. z., ak obe
kontroly vykonali ti isti zamestnanci

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢né kontrola a dra (uvedie sa
datum) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania

(uvedie sa strucny a vystiZzny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporuCania na napravu zisteného
zisteného  financnou  kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou  finanénou  kontrolou (t. |.
zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR
viazang a na zéklade ktorych sa SR poskytujti
finanéné prostriedky zo zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon €. 357/2015 Z. z.“) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odport¢aniam, k lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dnia dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste)




v

Priloha €. 13 - Odporacany vzor navrhu spoloénej spravy/navrhu spolocnej Ciastkovej spravy
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste podla zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak
kontroly nevykonali ti isti zamestnanci

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dnia (uvedie sa datum zacatia) zaCala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej 0soby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej 0soby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

a zéroven dia (uvedie sa datum zacatia) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej
kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie poverenia na vykonanie financnej kontroly
na mieste) zacala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporicania

(uvedie sa struény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na ndpravu zisteného
zisteného  finan¢nou  kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou  finan¢nou kontrolou (t. j.
zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR
viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuji
finanéné prostriedky zo zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuéaniam, k lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia ndvrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy).




Povinna osoba je podlia § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna splnit' prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dnfia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste)




Priloha €. 14 - Odporucany vzor spoloénej spravy/spoloénej iastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly a finanénej kontroly na mieste podfa zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak obe kontroly vykonali ti isti
zamestnanci a boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢né kontrola a dra (uvedie sa
datum) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finan¢nou kontrolou a finan¢nou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania Namietky

(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedd sa namietky povinnej
nedostatku zisteného financnou | népravu zisteného nedostatku a na | osoby k zistenému nedostatku,

kontrolou na mieste | odstranenie pricin jeho vzniku) havrhnutému odporucaniu, sp6sob
a administrativnou  finanénou ich vysporiadania a odévodnenie
kontrolou (t. j. zisteny stav) a pri neopodstatnenosti)

poruseni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmliv,
ktorymi je SR viazangd ana
zéklade ktorych sa SR poskytuji
finanéné prostriedky Z0
zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)

Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny diia (uvedie sa datum
doruCenia navrhu spravy/Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucéania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest aj informaciu
0 spbsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami).

Povinng osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej ,len zakon €. 357/2015 Z. z.*) povinné prijat



opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spbsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast' sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato Cast' sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo vedci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutérnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia precCiarknite



Priloha €. 15 - Odporucany vzor spoloénej spravy/spoloénej iastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly a finanénej kontroly na mieste podla zakona €. 357/2015 Z. z., ak kontroly nevykonali ti isti
zamestnanci a boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum zacatia) zaala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

a zaroven dnia (uvedie sa datum zacatia) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej
kontroly na mieste €. (uvedie sa oznalenie poverenia na vykonanie financnej kontroly na
mieste) zaCala finanéna kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s ciefom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na
mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Odporuéania Néamietky
(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedu sa namietky povinnej osoby
nedostatku zisteného finan¢nou | napravu zisteného nedostatku a na | k zistenému nedostatku,
kontrolou  na  mieste  a | odstranenie pricin jeho vzniku) havrhnutému odporucaniu, sposob
administrativnou finanénou ich vysporiadania a odévodnenie
kontrolou (t. j. zisteny stav) a pri neopodstatnenosti)

porueni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmldyv,
ktorymi je SR viazand ana
zaklade ktorych sa SR poskytuju
finanéné prostriedky Z0
zahraniCia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)




Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doru¢eny dna (uvedie sa datum
dorucenia navrhu spravy/ Ciastkovej spravy na oboznamenie povinnej osobe).

Povinng osoba podala/nepodala® v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportéania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zékona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest' aj informaciu
0 spdsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami.)

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,len zakon &. 357/2015 Z. z.) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa den, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna splnit’ prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa def, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spdsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podfa § 20 ods. 2 pism. e) zékona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty uréenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazuijuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedend Gast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo jej astou, pricom tato ¢ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutérnym organom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 16 — Odporaéany vzor zaznamu o zastaveni administrativnej finanénej kontroly podfa zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

ZAZNAM
o zastaveni administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datum zacatia) zaCala administrativna finan¢né kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly — overovana financna
operacia alebo Cast financnej operacie).

Administrativna finanéna kontrola sa zastavuje.

Dévody zastavenia podfa § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

(Uvedu sa dévody hodné osobitného zretela, na zaklade ktorych bola administrativna finan¢na kontrola zastavena.)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia zdznamu o zastaveni
administrativnej finan¢nej kontroly)




Priloha €. 17 — Odporuc¢any vzor zaznamu o zastaveni z finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

ZAZNAM
o zastaveni finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste) za€ala diia (uvedie sa datum) finanéna kontrola
na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanéna kontrola na mieste sa zastavuje.

Dévody zastavenia podfa § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

(Uvedu sa dévody hodné osobitného zretela, na zaklade ktorych bola financna kontrola na mieste zastavena.)

Dria v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia zdznamu o zastaveni vykonanej
financnej kontroly na mieste)




Priloha €. 18 - Odporiéany vzor navrhu na zacatie d'alSieho konania/na ulozenie pokuty/oznamenia
o0 podozreni zo spachania trestného ¢éinu, priestupku a iného spravneho deliktu

(ndzov a sidlo opravnenej osoby) \Y dna

(oznacenie organu verejnej spravy, ktorému sa navrh zasiela
— prip. jeho organizacnej zlozky )

Vec

Navrh na zacatie d'alSieho konania/na uloZenie pokuty/oznamenie o podozreni zo spachania trestného
¢inu, priestupku a iného spravneho deliktu

V sulade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) vykonali zamestnanci
(uvedie sa nazov a sidlo organu verejnej spravy) administrativnu finanéni kontrolu/finanént kontrolu na mieste

s ciefom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly
na mieste) v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO povinnej osoby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste sa zistilo (uvedie sa napr. porusenie
financnej discipliny podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, porusenie inych pravnych predpisov).

Na zaklade vysSie uvedenych skutoénosti navrhujeme zacatie (uvedie sa napr. spravneho) konania.
Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej osoby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste sa zistilo (uvedie sa poruSenie
ustanoveni zékona ¢. 357/2015 Z. z.).

Na zaklade vysSie uvedenych skutoCnosti navrhujeme zacatie spravneho konania vo veci uloZenia pokuty podla
§ 28 ods. 1 zékona €. 357/2015 Z. z., ato: (uvedie sa navrhovana vyska pokuty a jej zdévodnenie s ohladom
na povahu, zavaznost, ¢as trvania a nasledky porusenia povinnosti).

Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej 0soby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej finanénej kontroly/finanCnej kontroly na mieste sa zistili (uvedd sa skutocnosti
zakladajlice podozrenie zo spachania trestného Cinu, priestupku, iného spravneho deliktu).

Na zéklade vy3Sie uvedenych skutoénosti oznamujeme podozrenie zo spachania (uvedie sa napr. trestného cinu,
priestupku, iného spravneho deliktu).

Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej osoby).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
opravnenej 0soby organu verejnej spravy)
Prilohy: (uvedie sa zoznam dokumentécie)



